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१. नगरपानलकाको स्वरुप र प्रकृनत   

नेपालको संक्रवधान भाग ५ राज्यको संरचना र राज्यशखक्तको बााँडफााँड अन्तगवत धारा ५६ को (४) र (५) 
मा भएको व्यवस्था अनसुार देशभरमा ७५३ स्थानीय तह (नगर तथा गाउाँपानलका) हरु गठन भई प्रदत्त 
काननु बमोखजम संचालनमा रहेका छन ्। क्रयनै ७५३ मध्ये कोशी प्रदेश अन्तगवत पूवी नेपालको महाभारत 
पववत शृ्रङ्खलामा अवखस्थत एक सनु्दर पहाडी नगर हो धनकुटा नगरपानलका । यस नगरलाई तत्कानलन 
सरकारले क्रव.सं. २०३५ साल पौष १ गते तीन वटा गाउाँ पञ्चायत (चलुीबन, धनकुटा बजार र ननगाले) 
नमलाएर नगर पञ्चायत घोषणा गरेको नथयो । राज्य पनुवसंरचना गने िममा साक्रवकको बेलहारा र नभरगाउाँ 
गाक्रवस नगरपानलका के्षत्रनभत्र समावेश गररएपनछ २०७३ साल फाल्गनु २७ गतेको स्थानीय तह पनुसंरचना 
पश्चात यो नगरपानलका १० वटा वडामा क्रवभाखजत भएकोछ । हालको संक्रवधान २०७२ जारी भएसाँगै मलुकुमा 
संखघय व्यवस्था कायावन्वयनमा आएको छ । संवैधाननक रुपमै तीन तहको सरकारको खजम्मवेारी समते क्रकटान 
गरी संखघयता लागू भएकाले नगरपानलकाको अनधकार तथा सेवा प्रवाहको के्षत्रानसुार भनूमकामा व्यापकता 
आएको छ ।  
 

स्थानीय तहको नमनत २०७९ बैशाि ३१ मा भएको ननवावचनबाट ननवावखचत जनप्रनतनननधहरुको नेततृ्वमा 
धनकुटा नगर सभा र नगर कायवपानलकाबाट यो नगरपानलका सञ्चानलत छ । २०७८ सालको राक्रिय जनगणना 
अनसुार धनकुटा नगरपानलकाको कुल जनसंख्या ३५९८३ रहेको छ जसमा मक्रहलाको जनसंख्या १८७९१ र 
परुुषको जनसंख्या १७१९२ रहेको छ । कुल घरपररवार संख्या ९६३७ रहेको छ। ११०.८ बगव क्रक.नम. 
के्षत्रफल रहेको यो नगरपानलका पूववमा छथर 
जोरपाटी गाउाँपानलका, पखश्चम तफव  सक्रहदभनूम 
गाउाँपानलका, उत्तर तफव  पाखिवास नगरपानलका 
र दखक्षण तफव  सााँगरुीगढी गाउाँपानलकानभत्र 
फैनलएको छ । 

 

नगरपानलका सञ्चालन व्यवस्थापन एवम ्
ननयनमत सेवा प्रवाहका लानग नगरपानलकामा 
ननवावखचत जनप्रनतनननधहरु ५२ जना र क्रवनभन्न 
कायविमहरुमा समते गरी जम्मा कमवचारीहरु 
१७५ जना कमवचारीहरुबाट नगरपानलकाको 
समग्र सेवा व्यवस्थापन हुाँदै आएको छ । 
त्यसै गरी क्रवद्यालयस्तरमा २८८ जना खशक्षक 
तथा ४७ जना क्रवद्यालय कमवचारीहरु, 

बालक्रवकास सहजकताव ४८ जना एवम ् स्थानीयस्तरमा मक्रहला स्वास््य स्वंयमसेक्रवकाहरु ४५ जना, 
मेलनमलापकतावहरु ४३ जनाबाट समेत सेवा सञ्चालनमा सहजीकरणको भनूमका ननवावह भएको छ । 

 

सेवा प्रवाहमा सम्बद्द संयन्त्रहरु 

❖ नगर सभा     १ 

❖ नगर काययपालिका   १ 

❖ लवलभन्त्न सलमलिहरु   २५ 

❖ लवलभन्त्न शाखाहरु/शाखा/केन्त्र/इकाई ३३ 

❖ वडा कायायियहरु    १० 

❖ स्वास््य चौकीहरु    २ 

❖ शहरी स्वास््य ललिलनक    ४ 

❖ सामदुालयक स्वास््य इकाई   १ 

❖ लवद्यािय व्यवस्थापन सलमलिहरु  ३९ 

❖ लवद्याियहरु (सामदुालयक र संस्थागि) ५६ 

❖ टोि लवकास संस्थाहरु   १८१ 

❖ सहकारी संस्थाहरु    ५६  
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२ . नगरपानलकाको काम कतवव्य र अनधकार  

स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा ११ को उपदफा २ बमोखजम नगरपानलकाको काम, कतवव्य 
र अनधकार देहाय बमोखजम हनुेछः– 

क. नगर प्रहरी ईकाई गठन, संचालन र व्यवस्थापन  
ि. सहकारी संस्था ननयमन 

ग. एफ. एम. सञ्चालन 

घ. स्थानीय कर, सेवा शलु्क तथा दस्तरु 
ङ. स्थानीय सेवाको व्यवस्थापन 

च. स्थानीय त्यांक र अनभलेि सकंलन 

छ. स्थानीयस्तरका क्रवकास आयोजना तथा पररयोजना 
ज. आधारभतू र माध्यनमक खशक्षा 
झ. आधारभतू स्वास््य र सरसफाई 

ञ. स्थानीय बजार व्यवस्थापन, वातावरण संरक्षण र जैक्रवक क्रवक्रवधता 
ट. स्थानीय सडक, ग्रामीण सडक, कृक्रष सडक र नसाँचाइ 

ठ. गाउाँसभा, नगर सभा, मलेनमलाप र मध्यस्थताको व्यवस्थापन 

ड. स्थानीय अनभलेि व्यवस्थापन 

ढ. जग्गा धनी दताव प्रमाणपजुाव क्रवतरण  
ण. कृक्रष तथा पशपुालन, कृक्रष उत्पादन व्यवस्थापन, पश ुस्वास््य, सहकारी 
त. जषे्ठ नागररक, अपागंता भएका व्यखक्त र अशक्तहरूको व्यवस्थापन 

थ. बेरोजगारको त्याकं संकलन 

द. कृक्रष प्रसारको व्यवस्थापन, सञ्चालन र ननयन्त्रण 

ध. िानेपानी, साना जलक्रवद्यतु आयोजना, वैकखल्पक उजाव 
न. क्रवपद् व्यवस्थापन 

प. जलाधार, वन्यजन्त,ु िानी तथा िननज पदाथवको संरक्षण 

फ. भाषा, संस्कृनत र लनलतकलाको संरक्षण र क्रवकास 

ब. िेलकुद र पत्रपनत्रका 
भ. आधारभतू स्वास््य सेवा व्यवस्थापन 

म. क्रवद्यतु, िानेपानी तथा नसाँचाइ जस्ता सेवाहरू 

य. सेवा शलु्क, दस्तरु, दण्ड जररबाना तथा प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी, पयवटन शलु्क 

र. वन, जगंल, वन्यजन्त,ु चराचरुुगी,ं जल उपयोग, वातावरण, पयाववरण तथा जैक्रवक क्रवक्रवधता 
ल. सामाखजक सरुक्षा र गररबी ननवारण 

व. व्यखक्तगत घटना, जन्म, मतृ्य,ु क्रववाह र त्याकं 

स. स्थानीयस्तरमा परुातत्व, प्राचीन स्मारक र संग्रहालय संरक्षण, सम्बदवन र पनुः ननमावण । 

ष. सकुुम्बासी व्यवस्थापन 

श. प्राकृनतक स्रोतबाट प्राप्त रोयल्टी व्यवस्थापन 
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ह. सवारी साधन अनमुती व्यवस्थापन 

क्ष. भनूम व्यवस्थापन 

त्र. सञ्चार सेवा व्यवस्थापन 

ज्ञ. यातायात सेवा व्यवस्थापन 

क.१ संघ, संस्था दताव तथा नवीकरण 

 

वडा सनमनतबाट सम्पादन हनुे कायव 
(क) वडास्तरीय त्याङ्क संकलन तथा अद्यावनधक गने।  
(ि) वडाका क्रवकास ननमावणका योजना तजुवमा, कायावन्वयन, अनगुमन र आवनधक प्रगनत समीक्षा गने 

(ग) वडाका क्रवकास ननमावणका कायवहरु गने । 

(घ) कानून बमोखजमका ननयमन कायव गने ।  
(ङ) अनभलेि व्यवस्थापन, नसफाररस तथा प्रमाखणत गने ।  
 

प्रमिु, उपप्रमिु, वडा अध्यक्ष तथा सदस्यको काम, कतवव्य र अनधकार 
१. प्रमिुको काम, कतवव्य र अनधकारः (१) प्रमिुको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय बमोखजम हनुेछः  

क) नगर सभा तथा नगर कायवपानलकाको बैठक बोलाउन ेर बैठकको अध्यक्षता गने ।  
ि) नगर सभा तथा नगर कायवपानलकाको बैठकमा बैठकको कायवसूची तथा प्रस्ताव पेश गने, 

गराउने ।  
ग) नगरपानलकाको बाक्रषवक कायविम तथा बजेट तयार गरी सभामा पेश गने ।  
घ) नगर कायवपानलकाको ननणवयमा नगर सभाको अनधवेशनको आव्हान र समापनको घोषणा गने ।  
ङ) नगरपानलकाका उपप्रमिु वा सदस्यलाई नगरपानलकाको कायव क्रवभाजन ननयमावली अनरुुपको 

क्रवषयगत कायव खजम्मवेारी बााँडफााँड तथा हेरफेर गने ।  
च) नगरसभा र नगर कायवपानलकाको ननणवय कायावन्वयन गने गराउने ।  
छ) नगर कायवपानलकाको दैननक कायवको सामान्य रेिदेि, ननदेशन र ननयन्त्रण गने ।  
ज) उपप्रमिु तथा सदस्यलाई नगरपानलकाको कामका लानग स्वदेशनभत्र काजमा िटाउने ।  
झ) प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको सात ददनसम्मको क्रवदा वा स्वदेशनभत्रको काज स्वीकृत गने ।  
ञ) नगरपानलकाको चल अचल सम्पखत्त हेरक्रवचार तथा ममवत सम्भार गने गराउने र आम्दानी, िचव, 

क्रहसाब र अन्य कागजपत्र सरुखक्षत राख्न,े राख्न लगाउने ।  
ट) प्रचनलत नेपाल कानून बमोखजम आवश्यक नसफाररस गने ।  
ठ) नगर सभा वा नगर कायवपानलकाले तोकेका अन्य काम गने ।  

२) प्रमिुले आफ्नो अनपुखस्थनतमा उपप्रमिुलाई कायववाहक प्रमिु तोक्न ुपनेछ ।  
 

२. उपप्रमिुको काम, कतवव्य र अनधकारः (१) उपप्रमिुको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय बमोखजम 
हनुेछः  (क) न्याक्रयक सनमनतको संयोजक भई कायव गने ।  

(ि) नगरपानलका प्रमिुको अनपुखस्थनतमा कायवबाहक प्रमिु भई कायव गने ।  
(ग) नगरसभा, नगर कायवपानलका तथा प्रमिुले तोकेका अन्य कायव गने ।  
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(घ) प्रचनलत कानूनले तोकेको अन्य कायव गने । 

(२) उपप्रमिुले आफ्नो नगरपानलका के्षत्रबाक्रहर जान ुपदाव प्रमिुलाई जानकारी ददन ुपनेछ ।  
 

३. वडा अध्यक्षको काम, कतवव्य र अनधकारः (१) वडा अध्यक्षको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय 
बमोखजम हनुेछः  

(क) आफ्नो वडा सनमनतको अध्यक्ष भई कायव गने ।  
(ि) वडा सनमनत सदस्यहरुलाई सनमनतको कामको बााँडफााँड गरी सहजीकरण र पररचालन गने । 

(ग) कायवपानलकाको सदस्य भई कायव गने । 

(घ) वडाको क्रवकास योजना, बजेट तथा कायविम तयार गने, 

     गनव लगाउन ेतथा स्वीकृनतका लानग नगरपानलकामा पेश गने ।  
(ङ) वडाबाट कायावन्वयन हनुे योजना तथा कायविमहरु कायावन्वयन गने गराउने, नतनको अनगुमन 

गने तथा आवनधक समीक्षा गने गराउने ।  
(च) प्रचनलत नेपाल कानून बमोखजम आवश्यक नसफाररस गने ।  
(छ) तोक्रकए बमोखजम वा नगरपानलका प्रमिुले तोकेका अन्य कायव गने ।  

(२) वडाध्यक्षले आफ्नो अनपुखस्थनतमा सम्वखन्धत वडा सनमनतको कुनै सदस्यलाई कायववाहक तोकी सोको 
जानकारी नगर कायवपानलकालाई ददनपुनेछ ।  
 

४.सदस्यको काम, कतवव्य र अनधकारः (१) कायवपानलकाको सदस्यको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय 
बमोखजम हनुेछः–  

(क) कायवपानलकाको बैठकमा भाग नलने ।  
(ि) प्रमिुले तोकेको नबषयगत के्षत्रको संयोजक वा अध्यक्ष भई तोक्रकएको कायव गने ।  
(ग) प्रमिुले तोकेका अन्य कायव गने ।  

(२) सदस्यले नगरपानलका के्षत्र बाक्रहर जााँदा प्रमिुलाई जानकारी ददई जान ुपनेछ ।  
 

५. वडा सदस्यको काम, कतवव्य र अनधकारः (१) वडा सदस्यको काम, कतवव्य र अनधकार देहाय बमोखजम 
हनुेछः  

(क) वडा सनमनतको बैठकमा भाग नलने ।  
(ि) वडाअध्यक्षले तोके बमोखजम कायववाहक वडा अध्यक्ष भई कायव गने ।  
(ग) वडा अध्यक्षले तोकेका अन्य कायव गने ।  

(२) वडा सदस्यले नगरपानलका के्षत्र बाक्रहर जााँदा वडा अध्यक्षमाफव त कायवपानलकालाई जानकारी ददन ुपनेछ  
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३ . नगरपानलको सङ्गठन संरचना, कमवचारी दरबन्दी, कमवचारी संख्या र कायव क्रववरण 
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प्रमिु, उप प्रमिु र वडाध्यक्षहरुको क्रववरण 
ि.स नाम  पद वडा नं मोबाइल नं 

१ खचन्तन तामाङ्ग प्रमिु   9852070999 

२ नभमादेवी िनाल उपप्रमिु   9852070888 

३ ओङद तामाङ्ग वडा अध्यक्ष 1 9842109393 

४ चन्रलाल तामाङ वडा अध्यक्ष 2 9842037424 

५ क्रवकास खघनमरे वडा अध्यक्ष 3 9852050323 

६ जम्सेर राई वडा अध्यक्ष 4 9852070745 

७ धनकुमार राई  वडा अध्यक्ष 5 9842061619 

८ नमलनकुमार िड्गी वडा अध्यक्ष 6 9842040521 

९ रोशेष शे्रष्ठ वडा अध्यक्ष 7 9852050361 

१० रसबहादरु राई वडा अध्यक्ष 8 9842070631 

११ टंकप्रसाद रोइला वडा अध्यक्ष 9 9842112475 

१२ नगेन्र पाण्डे वडा अध्यक्ष 10 9842061677 

 
नगरपानलकामा कायवरत कमवचारीहरुको क्रववरण 

स्थायी कमवचारी २०८२ 

नस.नं. पद स्तर/ शे्रणी संख्या 
१ प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत उपसखचव १ 

२ अनधकृत अनधकृतस्तर नवौं/उपसखचव १ 

३ अनधकृत अनधकृतस्तर आठौं २ 

४ अनधकृत अनधकृतस्तर सातौं ८ 

५ अनधकृत अनधकृतस्तर छैठौं २८ 

५ नायब सबु्बा सहायक पााँचौं २१ 

६ िररदार सहायक चौंथो ८ 

७ सवारी चालक शे्रणी क्रवक्रहन ३ 

८ कायावलय सहयोगी शे्रणी क्रवक्रहन ३ 

९ सरसफाइकमी शे्रणी क्रवक्रहन २ 

   जम्मा   ७७ 
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करार सेवा तफव  २०८२ 

नस.नं. पद स्तर/ शे्रणी संख्या 

१ GBV Specialist   १ 

२ अनधकृत अनधकृतस्तर छैठौं ३ 

३ नायब सबु्बा सहायक पााँचौं ४ 

४ िररदार सहायक चौंथो ३२ 

५ नगर प्रहरी हवलदार हवलदार २ 

६ सवारी चालक एम्बलेुन्स सक्रहत शे्रणी क्रवक्रहन ६ 

७ नगर प्रहरी जवान शे्रणी क्रवक्रहन ७ 

८ कायावलय सहयोगी शे्रणी क्रवक्रहन २४ 

९ सरसफाइकमी शे्रणी क्रवक्रहन १३ 

१० माली शे्रणी क्रवक्रहन ४ 

११ सहयोगी कायवकताव थानी आ.क्रव. १ 

१२ हेराल ु सामदुाक्रयक भवन १ 

   जम्मा   ९८  
 

 धनकुटा नगरपानलकाको स्वीकृत कमवचारी दरबन्दी अनसुारका 

अनधकृत र उपशािा प्रमिुको कायवक्रववरण २०8१ 
शािा/उपशािा पदको नाम कायवक्रववरण 

कायवपानलकाको 
कायावलय 

प्रमिु 
प्रशासकीय 
अनधकृत 

• स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन,२०७४ को दफा ८४(२) बमोखजम प्रमिु प्रशासकीय 
अनधकृतको काम कतवव्य र अनधकारमा उल्लेखित कामहरु गने गराउने , 

• नगर कायवपानलका र नगरसभाको सखचव भई कामगने ।  
• स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ को दफा १५ बमोखजमको स्थानीय स्तरमा 

क्रवकास ननमावण तथा सेवा प्रवाह सम्वन्धी तोक्रकएका क्षते्रहरुको पररचालन, समन्वय र 
प्रववदनका कामहरु गने । 



 

13  
 

• कायवपानलकाले स्वीकृत गरेको नगरपानलकाको कायवसम्पादन ननयमावली  २०७४ र 
कायवक्रवभाजन ननयमावली २०७४ अनसुार तोक्रकए बमोखजमका कामहरु सम्पादन गने 
गराउन े 

• स्वीकृत दरबन्दी अनसुार कायवपानलका र अन्तगवतका सवै शािा, ईकाइ र वडा 
कायावलयका कमवचारीको ननयखुक्त, पदस्थापना, कायव ननयमन, मूल्याकंन, र  ननयन्त्रण 
गने गराउने ।  

• सशुासनमा आधाररत सेवा प्रवाह र  क्रवकास ननमावणका कामहरु गाउपानलकाका प्रत्येक  
तहमा अनभुनूत हनुे गरी कायावन्वयन गनव उच्च प्राथनमकताकासाथ काम गने । 

• कायवसम्पादनमा प्रमावकारीता ल्याउन कायवखजम्मेवारी सम्बन्धी क्रवषयक्षेत्रमा क्षमता 
क्रवकासका कायविम तजुवमा गरी कमवचारीको दक्षता अनभबधृ्दी गर्र्ने ।  

• नगरसभाले स्वीकृत गरेको बाक्रषवक बजटे कायावन्वयनका लानग उच्च आनथवक अनशुासन 
पालनाको आधार तयार गने र आन्तररक ननयन्त्रण प्रणालीलाई सदुृढ बनाउने । 

• नगरपानलकाको अनधकार क्षते्र नभत्रका आन्तररक श्रोतसाधन संकलन र उपयोगमा 
पारदखशवता कायम गने गराउने एवं नयााँ श्रोतको िोजीका लानग आन्तररक र बाह्य 
रुपमा अध्ययन गने गराउने  ।  

• नगरस्तरमा प्रकोप व्यवस्थापनकालानग आकखस्मक कोष स्थापना लगायत आवश्यक 
श्रोतसाधन जटुाउन सरोकारवाला ननकायसंग समन्वय र सहकायव गने ।  

• नगरस्तरका क्रवनभन्न सरकारी ननकाय, ननजी क्षेत्र तथा गैससका संचालनमा रहेका 
कायविमको समन्वय, सपुररवेक्षण, मूल्याकंन र समीक्षा गरी प्रनतवेदन कायवपानलका 
समक्ष पेश गने,  

• संघीय सरकार तथा प्रदेश सरकारका क्रवनभन्न मन्त्रालय, ननकायबाट प्रदत्त खजम्मेवारीका 
कामहरु सम्पादन गने गराउने ।   

• आफुमा अन्तननवक्रहत रहेको अनधकार र खजम्मेवारी मातहत अनधकृत वा अन्य सम्बद्ध 
कमवचारीलाई प्रत्यायोजन गरी  कायावन्वयन गने ।  

• कमवचारीको कायव सम्पादन मूल्याकंन गनव सपुररवेक्षक तोक्ने र सवै कमवचारीको 
कायवसम्पादन मूल्याकंन गने गराउन ेव्यवस्था नमलाउने ।  

• अन्तराक्रिय सम्बन्धको काम गने अनधकृत नोडल अनधकृत तोक्ने ।  
• नगरपानलकाको वृहत्तर क्रहत र प्राथनमकता क्षते्रको क्रवकासमा टेवा पगु्ने गरी राक्रिय र 

अन्तरराक्रिय नगरहरुसंग सहकायवका प्राथनमक क्षते्र पक्रहचान गरी भनगनन सम्बन्ध 
स्थाक्रपत गनव समन्वयकारी भनूमका ननवावह गने ।    

• राक्रिय तथा अन्तराक्रिय संध, सस्था, सञ्जालहरुको सदस्यता नलदा गाउ पानलकाको क्रहत 
प्रबध्र्दन हनुे भएमा मात्र सदस्यता नलन र भई रहेको सदस्यता पनुरावलोकन गरी 
कायवपानलका समक्ष प्रनतवेदन ददने ।  



 

14  
 

• नगरपानलकाको तफव बाट सम्मान ददनपुने क्रवदेशी रािका सम्माननत व्यखक्तत्वहरु तथा 
संघसंस्था र पदानधकारीहरुबाट गाउपालक्रकामा भ्रमण हदुा नगरको सााँचो हस्तान्तरण 
एंव अनभनन्दन जस्ता औपचाररक स्वागत कायविमको समन्वय र सहजीकरण गने ।  

• आपसी क्रहत प्रवदवन र नसकाईको लानग अध्ययन, अवलोकन भ्रमण कायविमहरु 
नमलाउने, समन्वय र सहजीकरण गने ।  

• कायवपानलकाबाट तोक्रकएको तथा ननदेखशत कामहरु कायावन्वयन गने गराउने , 
• स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ बमोखजम गाउपानलकाले गने भनी तोक्रकएका 

कामहरु सम्पादन गनव कायवपानलकालाई क्रियाशील बनाउन समन्वयकारी भनूमका 
ननवावह गने । 

• प्रचनलत ऐन, ननयम तथा ननदेशनबाट अखख्तयार गररएका र तोक्रकएका अन्य काम गने 
गराउन े। 

प्रशासन योजना 
तथा अनगुमन 
शािा 

अनधकृत 
आठौ तह 
प्रशासन 

• प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट प्रत्यायोखजत तथा तोक्रकए बमोखजमको कायवक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायवरत अनधकृतहरुलाई कायवखजम्मेवारी प्रत्यायोखजत 
गरी काम गने गराउन े। 

• प्रशासन, योजना तथा अनगुमन शािाको शािा प्रमिुको खजम्मेवारीमा मातहत सवै 
उपशािा तथा इकाईको कामको सपुररवेक्षण र ननगरानी गरी काममा प्रभावकारीता 
ल्याउने । 

• मातहत अनधकृत तथा सहायक कमवचारीहरुको कायवसम्पादन मूल्यांकन गरी 
कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गने । 

• कायावलय संचालन तथा व्यवस्थापनका लानग सम्पूणव प्रशासननक कायव गने गराउने  
• स्वीकृत दरबन्दीका पदहरुमा कमवचारी ननयखुक्त, बढुवा, सरुवा, कायवखजम्मवेारी 

हेरफेरका कामहरु गने । 

• समस्त कायावलयको लानग आवश्यक सामानहरु आपूती तथा िरीदको लानग बाक्रषवक 
िरीद योजना तयार गरी स्वीकृत गराउने र कायावन्वयन गने । 

• पानलकाको पदानधकारीहरु लगायत कायवपानलकाको कायावलय र मातहत सवै 
ईकाइहरुमा कायवरत कमवचारीहरुको कायवक्षमता र  कायवदक्षतामा सधुार ल्याउन 
आवनधक जनशखक्त क्रवकास योजना तजव‘ुुमा गरी कायावन्वयन गने गराउन े। 

• कानून बमोखजम भनगनी सम्वन्ध स्थापना गने लगायत राक्रिय र अन्तरावक्रिय 
सम्वन्धका कामहरू,  

• नगरपानलकाको कायवके्षत्र नभत्रका अत्यावश्यक सेवा भरपदो र सलुभ तरीकाले 
उपलव्ध गराउन ेव्यवस्था नमलाउने । 

• नगरपानलका के्षत्रमा वातावरण सधुार गरी स्वस््य र स्वच्छता कायम गनव बनाउन 
समन्वयात्मक कायविम तजुवमा गरी कायावन्वयन गने । साथै सरसफाईका लानग 
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उपलव्ध साधनश्रोतको क्रकफायती उपयोग गरी स्वच्छ वातावरण तयारमा योगदान 
गने । 

• स्थानीय बजार तथा पाक्रकव ङ्ग स्थलको व्यवस्थापनमा सहयोग गने । 

• सरसफाई बाहेकका सवारी साधन पररचालन गने । 

• प्रमिु, उपप्रमिु तथा प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतको सखचवालय व्यवस्थापन सम्बन्धी 
सबै कायव गने, आवश्यक व्यवस्था नमलाउने । 

• कायवपानलका तथा कायावलय प्रमिुबाट तोक्रकएका अन्य कामहरु गने गराउन े। 

अनधकृत,सातौ 
तह प्रशासन  

 

प्रशासन तथा 
जनशखक्त 
उपशािा 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत र तोक्रकएको उपशािाले गने भनी ननधावररत 
कायवक्रववरणका आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको 
हैनसयतमा कायवसम्पादन गने , 

• प्रशासन तथा जनशखक्त उपशािा, र खजम्मवेारी तोक्रकएका अन्य उपशािामा कायवरत 
सहायक कमवचारीहरुलाई कायवखजम्मवेारी तोक्ने र कायवसम्पादन फारममा सपुररवेक्षक 
भई मूल्यांकन गने ।  

• कमवचारीहरुको व्यखक्तगत क्रववरण र नसटरोल अद्यावनध गने, 

• कमवचारीहरुको व्यखक्तगत क्रववरण एक्ष्क् सफ्टवेयर प्रयोगमा ल्याउने, 
• वडा कायावलयहरुको कामको समन्वय र सहजीकरण गरी सेवा प्रवाहमा प्रभावकारीता 

ल्याउन सहयोग गने ।  
• नगरपानलका कायावलयका सबै प्रकारका चारपाग्र ेसवारी साधनको प्रयोगको लगबकु 

सवारी प्रयोग गने र पदानधकारीवाट ननयनमत रुपमा प्रमाखणत गराई राख्न े। 

• उपशािाको कायवक्रववरणमा उल्लेि भएको आफ्नो उपशािासंग सम्वखन्धत कामहरु 
शािा प्रमिुको ननदेशनमा सम्पादन गने 

• शािा प्रमिु तथा कायावलय प्रमिुबाट ननदेखशत तथा तोक्रकए बमोखजमका कामहरु 
गने गराउने । 

कम््यटुर 
अनधकृत, 

छैठौ तह 

 

बैठक 
व्यवस्था तथा 
समन्वय 
उपशािा 

• शािा प्रमिुबाट तोक्रकएका कायवक्रववरणमा उल्लेखित कामहरू, 
• नगर कायवपानलका र नगरसभाको बैठक व्यवस्थापनका तोक्रकएका कामहरू,  

• कायवपानलकाबाट गठन भएका क्रवनभन्न सनमनत उपसनमनतहरूको बैठक व्यवस्थापनका 
कामहरू, 

• बैठकको ननणवय पखुस्तका तयारी,क्रवतरण तथा सरुक्षण , 
• कायवपानलकाको ननणवय क्रवद्यतुीय माध्यमबाट अनभलेिीकरण तथा गरी सरुखक्षत राख्न,े  

• नगरपानलका के्षत्रमा हनु सक्ने क्रवखशष्ट अनतनथको भ्रमणको व्यवस्थावपन तथा 
सहजीकरण र  खशष्टाचार पालना सम्वखन्ध कामहरू,  

• नगरपानलकाको बहृत्तर क्रहतको लानग अन्तर नगर समन्वय सनमनत, खजल्ला स्तरको 
स्थानीय तह समन्वय सनमनत लगायत नगरपानलकाको तफव बाट राजनीनतक, 
सामाखजक, व्यवसाक्रयक, पेशागत वगव एवं समदुाय संगको संस्थागत समन्वयका काम,
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योजना तथा 
अनगुमन 
उपशािा 

अनधकृत 
छैठौ तह 
प्रशासन सेवा   

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत एवं उपशािाले गने भनी ननधावररत कायवक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैनसयतमा 
कायवसम्पादन गने , 

• पानलकाको दीघवकालीन सोच सक्रहतको नीनत,रणनीनत र प्राथनमकतामा आधाररत 
आवनधक क्रवकास योजना ननमावण कामको संयोजन गने , 

• पानलका स्तरीय क्रवकास कायविम सम्वन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तयारी र ननयमन 
सम्वन्धी कामहरु गने, 

• स्थानीय तहको योजना तथा बजेट तजमुा ददग्दशवन बमोखजम योजना तजुवमाका चरण 
र प्रकृया पूरा गरी बाक्रषवक क्रवकास कायविम र बजेट तजुवमा गने , 

• संघबाट स्वीकृत राखयि योजना तथा प्रदेश स्तरीय योजनाका नीनत तथा प्राथनमकता 
स्थानीय तहको योजना तजुवमाको आधार हनुे गरी नगर स्तरीय योजना तजूवमा गनव 
क्रवशेष ध्यान ददने । 

• बक्रषवक योजना तजुवमा गदाव नपेालले गरेको प्रनतवद्धता पालना गने गरी ददगो क्रवकास 
लक्ष (SDG) का ननधावररत उद्देश्य र राखयि लक्ष प्राप्त गनव सहयोग पगु्ने गरी 
स्थानीयकरण गने र सरोकारवालाहरुलाई अनभमिुीकरण गने , 

• नगरपानलकाको मध्यमकालीन िचव संरचना (MTEF) तयार गरी सोक्रह आधारमा 
प्राथनमकता प्राप्त आयोजनामा बजेट क्रवननयोजन गने व्यवस्था अवलम्वन गने । 

• क्रवकास ननमावणका काममा स्थानीय जनसहभानगता जटुाउन सो सम्वन्धी नीनत र 
कायवक्रवनध कायवपानलकाबाट स्वीकृत गरी लाग ुगने गराउने , 

• उपभोक्ता सनमनत पररचालन सम्वन्धी कायवक्रवनध तजुवमा तथा स्वीकृत गरी तदनरुुपा 
उपभोक्ता सनमनतको क्षमता क्रवकासका कायवकम संचालन गने  

• क्रवकास आयोजनाको अनगुमन तथा मूल्यांकनको कायवयोजना स्वीकृत गरी 
चेकनलष्टको आधारमा क्रवषयगत अनगुमन गने र प्रत्यके अनगुमनको प्रनतवदेन तयार 
गरी कायवपानलका समक्ष प्रस्ततु गने, 

• क्रवकास आयोजनाको चौमानसक र बाक्रषवक समीक्षा गने र समीक्षाबाट देखिएका 
कनमकमजोरी सधुारको लानग कायवपानलका माफव त ननदेखशत गने , 

• रु १० करोड भन्दा बढी लागतका आयोजना पूरा भएको २ बषव पनछ बाह्य 
परामशवदाताको सेवा माफव त प्रभाव मूल्यांकन गराई सो नतीजा कायवपानलकाका पेश 
गने, 

• कायविम कायावन्वयन गदाव नसक्रकएका राम्रा तथा सबल पक्षको अनभलेि रािी अन्य 
आयोजनाका लानग मागवदशवनको रुपमा ग्रहण गनव सवैलाई जानकारी गराउन ेव्यवस्था 
नमलाउने । 

• उपशािा अन्तगवत कायवरत सहायक कमवचारीहरुलाई उनीहरुले गने कामको 
कायवखजम्मेवारी तोकेर काममा िटाउन े र सपुररवेक्षकको हैनसयतमा उनीहरुको 
कायवसम्पादन मूल्यांकन गने । 
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कानून तथा  
न्याक्रयक सनमनत 
सहजीकण 
उपशािा 

अनधकृत .
कानून, 
छैठौ तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अनधकृत वा शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत तथा तोक्रकए बमोखजमको 
कायव क्रववरणका आधारमा मातहत उपशािामा कायवरत अनधकृतहरुलाई 
कायवखजम्मेवारी प्रत्यायोखजत गरी काम गने गराउन े। 

• कायवपानलका र सभाबाट पाररत गरीने क्रवनभन्न नीनत, ननयम, कानूनको मस्यौदा कानूनी 
प्रकृया र क्रवनध अनसुार रहेको वा भाक्रषक पररमाजवन आवश्यक भएमा सो गरी काननु 
ननमावण र स्वीकृतीमा समन्वय र संयोजन गने, 

• कायवपानलका, नगर प्रमिु, प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतले मागेका कानूनी परामशव ददने, 
• नगरपानलका बादी वा प्रनतवादी रहेको मदु्दाको क्रफरादपत्र, पनुरावेदन ददन ुपने भएमा 

मदु्दाको नलित र जवाफ तयारी̹ मदु्दा सम्वन्धी लगत तथा नमनसल सरुखक्षत राख्न,े 

• नगरपानलकामा गठन भएको न्याक्रयक सनमनतको कायवसम्पादनमा ननधावररत कानूनी 
क्रवनध र प्रकृया अवलम्वन गरी न्याक्रयक ननरुपणका लानग सहजीकरण गने, 

• न्याक्रयक रुपमा नगरपानलकाको कायवसम्पादनमा टेवा पगु्न जाने गरी क्रवनभन्न क्रवषयगत 
शािा र उपशािा प्रमिुहरुलाई अनभमिुीकरण गरी कायवसम्पादनम सहजीकरण 
ल्याउने सहयोग गने , 

• न्याक्रयक ननणवय र फैसला कायावन्वयनको संस्थागत प्रवन्ध नमलाउने  
• मानवअनधकारको संरक्षण र सम्बद्र्धनका कामहरु गने 

• कानूनमा तोक्रकएका वा नगरसभा र  नगर कायवपानलकाबाट सखुम्पएका खजम्मेवारीका 
कामहरु सम्पादन गरी प्रनतवदेन पेश गने  

• आफ्नो शािा मातहतका कमवचारीको कायवसम्पादन मूल्यांकन गरी कायावलय प्रमिु 
समक्ष पेश गने 

 िरीद तथा 
सम्पखत्त 
व्यवस्थापन 
उपशािा 

 

• कायावलयको सम्पणुव सम्पखत्त तथा दाक्रयत्वको अनभलेि रािी संरक्षण गने । 

वन, वातावरण 
तथा क्रवपद 
व्यवस्थापन एवं 
सरसफाइव 
व्यवस्था 
उपशािा 
 

वातावरण 
अनधकृत 

• कायावलय प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत र शािा प्रमिुले गने भनी ननधावररत कायवक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािाले गने गरी तोक्रकएका 
कायव सम्पादन गने गराउने, 

• स्वच्छ तथा स्वस््य वातावरण, जलाधार र वन्यजन्त ुसंरक्षण सम्वन्धी नीनत ,कानून 
तथा कायविम तजुवमा, कायावन्वयन र ननयमन सम्वन्धी कामहरु गने गराउने, 

• वातावरण संरक्षण, हररयाली प्रबद्र्धन र सरसफाईका कामहरु स्थानीय समदुाय, टोल 
क्रवकास संस्था, सामाखजक संघसंस्था एवं अन्य सरोकारवालाहरुसंग समन्वय र 
सहकायव गरी कायविम तजुवमा र कायावन्वयन गने । 

• शहरी तथा साववजननक के्षत्रको सरसफाई सम्वन्धी काम स्थानीय समदुाय र वडा 
सनमनतको समन्वय र सहकायवमा संचालन गने , 
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• नगरपानलकाको बजार क्षेत्रबाट फोहर संकलन गदाव श्रोतमा नै जैवीक र अजैवीक 
फोहर छुिाई संकलन गने र घरपररवार स्तरमा जैवीक मल बनाउन   
अनभमिुीकरण र प्रोत्साहनका कामहरु गने गराउने । 

• संकनलत फोहरमैला क्रवसजवन र व्यवस्थापनका लागी नछमकेी पानलकाहरुसंग समन्वय 
सहकायव र साझेदारी गरी सामूक्रहक याण्डक्रफल साईट प्रवन्धको पहल गन े

• नगर के्षत्र नभत्र वातावरणलाई प्रदकु्रषत तलु्याउने गरी फोहोर मैला, धवुा आदी उत्पादन 
गने पसल, होटल, कलकारिाना आददको लगत   रािी प्रदषुण रोक्ने उपायहरु 
अपनाउने ।  

• नगर क्षेत्रमा फोहोरको मात्रा घटाउन नगरवासीलाई सो सम्बन्धी खशक्षा तथा ज्ञान 
प्रदान गने ।  

• नगर क्षेत्र नभत्र स्थापना भएका संघ संस्थाहरुलाई शहरी सफाई सम्बन्धी ज्ञान ददई 
सफाई सम्बन्धी जनचेतना अनभवृक्रद्ध गने कायवमा समन्वयकतावको भनुमका ननभाउने   

• नगरमा फोहोरको मात्रा कम गने कम्पोक्रष्टङ गने, बायोग्यााँस उजावको प्रयोग गने तथा 
अन्य िेर जाने खचजहरुको उपयोगबारे क्रवनभन्न सीपमलुक तानलमहरुको आयोजना 
गने । 

• फोहोर मैला व्यवस्थापन सम्बन्धी सूचना तथा जानकारी बलेुक्रटन स्थानीय स्तरमा 
प्रदान गने ।  

• हररत नगरका लानग नसवरी स्थापनाका क्षेत्र पक्रहचान गरी टोल क्रवकास संस्था लगायत 
क्रवद्यालय तथा कलेजहरुलाई पररचालन गने  

• फलफुल र वृक्षारोपणको लानग सम्बखन्धत सरोकारवालाहरु संग समन्वय गरी स्थान 
क्रवशेष फलफुल र वृक्षारोपणको व्यवस्था नमलाउन े

• सौन्दयवकरणका के्षत्रहरु पक्रहचान गरी फूल बगैचा ननमावण गरी संरक्षणको व्यवस्था 
नमलाउने ।  

• नगर क्षेत्रमा क्रवद्यमान ढलनालाहरुको लगत तयार गरी सभे र नडजाइनको व्यवस्था 
नमलाउने ।  

• ्लाक्रष्टकका झोलाको क्रवकल्प ददनका लानग ननजी क्षेत्रहरुसंग सहकायव गने ।  
• शलुभ शौचालयहरुको अनभयान चलाउन आवश्यक प्रचार प्रसार र सामाग्रीको 

उपलब्ध गने ।  
• कम्पोष्ट मल बनाउने प्रक्रवनध क्रवकासका लानग ननखज के्षत्रको सहभानगता वकृ्रद्ध गने ।  
• फोहोर मैुैला व्यवस्थापन स्थल छनौट र व्यवस्थापनमा समन्वय र अनगुमन गने   
• नगरमा प्राप्त पाईपको पानीको व्यवस्थापन गनव ननखज क्षेत्रसंग सहकायव गने र 

वषावदको पानीको उपयोग गनव सरोकारवालाहरु संग समन्वय गरररहने ।  
• वेवाररसे लासको व्यवस्थापन सम्बन्धी कायव गने ।  
• छाडा पश ुतथा भसू्याहा कुकुर ननयन्त्रण गने ।  
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• स्थानीय सरसफाई तथा फोहर व्यवस्थापन सम्बन्धी नीनत, कानून, मापदण्ड तयार 
गने, योजना बनाउने र कायावन्वयन गने । 

• फोहरमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, क्रवसजवन र सोको सेवा शलु्क ननधावरण र 
ननयमन सम्बखन्ध कायव गने । 

• सरसफाई तथा फोहर व्यवस्थापन सम्बन्धी कानून तथा मापदण्ड तयार गरर, सो 
बमोखजम योजना तजुवमा र कायावन्वयन गने । 

• फोहरलाई स्रोतमै वनगवकरण गरी व्यवस्थापन गने उपायहरुको अवलम्बलन गने । 

• फोहरमैला सङ्कलन, पनुः उपयोग, प्रशोधन, क्रवसजवन र सोको सेवा शलु्क ननधावरण र 
ननयमन सम्बखन्ध कायव गने ।  

• उपशािा मातहत काम गनव िटीएका सहायक कमवचारीहरुको िटन पटन, कायव 
खजम्मेवारी ननधावरण र  कायवसम्पादनको सपुररवेक्षक भई मूल्यांकन गने, 

 सूचना प्रक्रवनध 
अनधकृत 

छैठौ तह 
प्राक्रवनधक 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत एवं उपशािाले गने भनी ननधावररत कायवक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैनसयतमा 
तोक्रकए अनसुारका कायव सम्पादन गने, 

• कायवपानलकाको सवै बैठकका ननणवयहरु, नगरपानलकाको सवै सूचना तथा महत्वपूणव 
दस्तावेजहरु Digital रुपमा संरक्षण गरी अनभलेि राख्न,े 

• नगरसभा, कायवपानलका तथा कायावलयबाट भएका साववजननक सरोकारका महत्वपूणव 
ननणवय एवं सूचनाहरु कायावलयको वभेसाईटमा अपलोड गने र वभेसाईट ननयनमत 
रुपमा अपडेट गने, 

• सूचनाको हक सम्वन्धी कानूनमा तोक्रकएका सूचनाको हकको कायावन्वयनका कामहरु 
सम्पादन गने, 

• नगरपानलका क्षते्र नभत्र 100 Watt क्षमता सम्मका FM Radio संचालनको लानग 
ईजाजत प्रदान गने कायव, 

• वडा कायावलयहरुमा जडान भएको प्रक्रवनध क्रवकास र अनलाईन प्रणालीको ननयनमत 
अनगुमन र संभार गरी जनस्तरमा प्रवाक्रहत हनुे सेवा अवरुद्ध नहनुे व्यवस्थाको 
ननगरानी गने , 

• सूचना,संचार र प्रक्रवनधको क्रवकासको लानग कायवपानलका स्तरमा कायवरत कमवचारीहरु 
र वडा कायावलयका कमवचारीहरुबाट प्रवाक्रहत गरीन ेसेवा तथा सम्पादन हनुे कामहरु 
प्रक्रवनधमैत्री बनाई कायवसम्पादनमा प्रभावकारीता ल्याउन कमवचारीको योग्यता, पद 
एवं नसक्ने रुची र उत्सकुताका आधारमा क्षमता क्रवकासका कायव संचालन गने 
गराउने, 

• सूचना तथा संचार प्रक्रवनधमा आधाररत अनभलेि व्यवस्थापन र त्यांक व्यवस्थापनमा 
नक्रवनतम प्रक्रवनधको प्रयोगमा जोड ददने , 



 

20  
 

• सूचना तथा संचार प्रक्रवनधमा आम जनताको सहज र सरल ढंगबाट पहंूच बढाउन 
सूचना एवं संचार प्रक्रवनधको क्रवकास र क्रवस्तार सम्वन्धी कायविम तजुवमा गरी 
कायावन्वयनमा ल्याउन पहल गने , 

• कायावलय प्रमिु तथा शािा प्रमिुबाट तोक्रकए बमोखजम सूचना प्रक्रवनध सम्वन्धी अन्य 
काम गने , 

• आफ्नो उपशािा मातहत काम गनव िटाईएका सहायक कमवचारीहरुलाई कायव 
खजम्मेवारी तोकेर काममा िटाउने र उनीहरुको कायवसम्पादन मूल्याुँ ंकन फाराममा 
सपुररवेक्षकको हैनसयतमा मूल्यांकन गने , 

वडा कायावलय 
१० 

 

वडा सखचव 
सहायक 
पांचौ प्रशासन 
सेवा 

नगरपानलकाको कायवक्रवभाजन ननयमावली २०७५ को अनसूुखच ३ मा रहेको बडा 
सनमनतबाट सम्पादन हनुे कायव अन्तगवत क्रवनभन्न ५ खशषवकमा उल्लेि भए अनसुार वडा 
सखचवले आफैले सम्पादन गनुव पने काम कायावलयको समन्वय र ननदेशन अनसुार र 
अन्य क्रवकास ननमावण तथा नसफाररश सम्वन्धी कामहरु बडा अध्यक्षको सामान्य ननयन्त्रण 
र ननदेशनमा रक्रह सो बमोखजम कायव सम्पादन गनव गराउने । 

क) वडा स्तरीय त्याकं संकलन तथा अद्यावनधक गने, त्यस अन्तगवत प्रमिु ४ कामहरु 
रहेका छन ) 
ि) वडाका क्रवकास ननमावणका योजना तजूवमा, कायावन्वयन, अनगुमन तथा आवनधक प्रगती 
समीक्षा गने, तय्स अन्तगवत प्रमिु ३ कामहरु रहेका छन ) 
ग) वडाका क्रवकास ननमावणका कायवहरु गने,(यस अन्तगवत प्रमिु ४० कामहरु रहेका 
छन ) 
घ) कानून बमोखजम ननयमनका कायवहरु गने ,(यस अन्तगवत प्रमिु १० कामहरु रहेका 
छन ) 
ङ) अनभलेि व्यवस्थापन, नसफाररश तथा प्रमाखणत गने (यस अन्तगवत प्रमिु ३८ कामहरु 
रहेका छन) 
उल्लेखित सवै कामको क्रवस्ततृ क्रववरण वडा कायावलयको कायवक्रववरण अन्तगवत यसै 
प्रनतवदेनमा समावेश रहेको छ) 

योजना तथा 
पूवावधार क्रवकास 
शािा 

नसनभल 
इवन्जीननयर, 
सातौ तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अनधकृतबाट प्रत्यायोखजत तथा तोक्रकए बमोखजमको कायवक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायवरत अनधकृतहरुलाई कायवखजम्मेवारी प्रत्यायोखजत 
गरी काम गने गराउन े। 

• नगरपानलकाको दीघवकालीन सोंच, लक्ष र उद्देश्य प्राप्त गनव सहयोग पगु्ने गरी योजना 
तजुवमाका चरण पूरा गरी बाक्रषवक नीनत, कायविम तथा बजटे सभा समक्ष प्रस्ततु गरी 
सभाबाट स्वीकृत बजेट तथा कायविम कायावन्वयनका लानग सवै शािा, उपशािा, 
ईकाई , वडा कायावलयमा पठाउन ेव्यवस्था नमलाउन े। 

• नगरसभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक नीनत, कायविम तथा बजेट कायावन्वयनको चौमानसक 
तथा बाक्रषवक समीक्षा गरी तदनरुुप सधुारको प्रकृया शरुु गने गराउने । 
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• योजना तथा पूवावधार क्रवकास शािाको शािा प्रमिुको खजम्मवेारीमा मातहत सवै 
उपशािाहरुको कामको सपुररवेक्षण र ननगरानी गरी काममा प्रभावकारीता ल्याउने  

• स्थानीय पूवावधार क्रवकासका लानग यातायात सम्वन्धी नीनत, ननयम, मापदण्ड ननधावरण 
तथा यातायात गरुुयोजना तजुवमा सम्वन्धी कामहरु गने गराउने , 

• नगरसभाबाट स्वीकृत पूवावधार क्रवकास कायविम तफव को आयोजनाहरुको प्राक्रवनधक 
नडजाईन,ईष्टीमेट सक्रहत क्रवस्ततृ पररयोजना प्रनतवदेन तयार गने, प्राक्रवनधक सपुररवेक्षण 
र रेिदेि गने गरी ननमावण कायवको गने गराउने ,  

• नगरपानलकाको खजम्मेवारीमा रहने गरी संध र प्रदेशबाट हस्तान्तरण भएका सडक 
तथा पलुपलेुसाहरुको ननमावण, रेिदेि, ममवत संभारको कायवयोजना तयार गरी तदनरुुप 
काम गने गराउने, 

• साववजननक ननमावण सम्वन्धी सवै काममा गणुस्तर कायम गरी आयोजना दीगो र 
क्रटकाउ बनाउनका लानग गणुस्तर ननयन्त्रण मापदण्ड तयार गरी उच्च प्राथनमकताका 
साथ लाग ुगने गराउने व्यवस्था नमलाउने ,  

• गणुस्तर ननधावरण मापदण्डले ननधावरण गरे अनसुार पूवावधार क्रवकास कायविमहरुमा 
प्रयोग हनुे क्रवनभन्न क्रकनसमका ननमावण सामाग्रीहरुको गणुस्तर परीक्षण गनव गाउपानलका 
स्तरीय गणुस्तर परीक्षण तथा ननयन्त्रण ल्याव स्थापना गरी संचालनको व्यवस्था 
नमलाउने ,पूवावधार सम्वन्धी आयोजना कायावन्वयनका लानग सम्वन्धीत उपभोक्ता 
सनमनत, ननमावण व्यवसायी तथा सावइट ईन्चाजव प्राक्रवनधकलाई आयोजनाको क्रवषयमा 
तथा गणुस्तर ननयन्त्रण सम्वन्धी अनभमिुीकरण ददने व्यवस्था गने गराउने , 

• वडास्तरीय पूवावधार क्रवकास कायविममा प्राक्रवनधक सेवा तथा सपुररवेक्षण उपलव्ध 
गराउने र वडामा रहेका प्राक्रवनधकलाई प्राक्रवनधक सेवा, सपुररवेक्षण तथा प्रनतवदेन 
ददनपुने सम्वन्धमा अनभमिुीकरण गराउने   

• नगरपानलका स्तरमा सफा िानेपानीको समखुचत क्रवतरणको प्रवन्धका लानग तथा ढल 
ननकास व्यवस्थापनको लानग िानेपानी तथा ढल ननकास गरुुयोजना तयार गरी वडा 
कायावलय र समदुायको साझेदारीमा कायावन्वयनको प्रवन्ध गने,  

• नगरसभाबाट स्वीकृत नीनत नभत्र रक्रह साना नसंचाई  कायविमका आधारमा साना 
तथा मझौला नसचाई आयोजना ननमावणको संभाव्यता अध्ययन गने, मए्च ्तयार गनेु ै
गराउने र स्वीकृत आयोजना कायावन्वयनमा लैजाने , 

• जल उत्पन्न ननयन्त्रण सम्वन्धी कायविम तजुवमा तथा कायावन्वयन गने गराउन े,  
• उजाव क्रवकास तफव  सौयव बत्ती, बैकखल्पक उजावका श्रोतहरुको अध्ययन तथा पक्रहचान, 

साना तथा लघ ुजलक्रवद्यतुको क्रवकास सम्वन्धी कामहरु गनेुै गराउने , 
• स्थानीय सरकार संचालन सम्वन्धी कानूनमा व्यवस्था भए अनसुार तथा 

कायवपानलकाबाट तोक्रकए अनसुार सनमनत, उपसनमनतको वैठक बोलाउने, सखचव वा 
सदस्यको हैनसयतमा भाग नलने वा प्रनतनननध तोक्ने,  
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• मातहतका सवै प्राक्रवनधक कमवचारीको क्षमता क्रवकासका लानग पद र कायवचररत्रसंग 
नमलदो गरी क्षमता क्रवकास कायविम तजव‘ुुमा गरी कायावन्वयन गने गराउने ,  

• मातहत क्रवनभन्न उपशािामा काम गने ईन्जीननयर र सहायक कमवचारीको कायवक्रववरण 
सक्रहत कायव खजम्मवेारी तोक्ने , कामको समीक्षा गने, र बाक्रषवक कायव‘सम्पादन 
मूल्यांकन गरी पेश गने , 

• आफ्नो शािा र अन्तगवतका उपशािा समतेको एकमषु्ठ बाक्रषवक प्रनतवदेन आनथवक 
वषव व्यनतत भएको १५ ददन नभत्रमा प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत माफव त नगर 
कायवपानलका समक्ष पेश गने ।  

• पूवावधार शािाको कायवक्रववरणमा तोक्रकए बमोखजमको कामहरु गने गराउने, 
• भौनतक पूवावधार क्रवकास तफव  भउूपयोग नीनतको तजुवमा तथा शहरी क्रवकास सम्वन्धी 

गरुुयोजना तजुवमा लगायत नगर क्रवकास सम्वन्धी कायवहरुको समन्वय र सहजीकरण 
गने । 

• अन्य तोक्रकए बमोखजमको कामहरु गने गराउने , 
 नसनभल 

इवन्जीननयर 
छैठौ तह 
प्राक्रवनधक 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत एवं उपशािाले गने भनी ननधावररत कायवक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैनसयतमा 
कायवसम्पादन गने , 

• पानलकाको स्वीकृत बाक्रषवक वजेट तथा कायविम तफव  पूवावधार क्रवकास कायविम 
कायावन्वयनको लानग बाक्रषवक कायावन्वयन कायवयोजना तयार गरी शािा प्रमिु समक्ष 
पेश गने र स्वीकृत भए अनसुार काम गने गराउने , 

• स्वीकृत पूवावधार क्रवकास कायविमका सवै आयोजनाहरुको नडजाईन ईष्टीमेट सक्रहत 
डीपीआर तयार गने र स्वीकृत डीपीआर अनसुार कायावन्वयनमा लैजाने, 

• पानलका स्तरीय र वडा स्तरीय सवै पूवावधारका आयोजनामा प्राक्रवनधकहरुको 
पररचालन सनुनखश्चत गने , 

• आयोजना ननमावणको चरणमा प्राक्रवनधकको रेिदेि तथा सझुाव सल्लाहमा आयोजना 
ननमावण कायव अगाडी बढेको सनुनखश्चत गने र उपशािा प्रमिुको हैनसयतमा आयोजना 
स्थलको ननयनमत अनगुमन गरी प्राक्रवनधक सझुाव र सल्लाह नलखित रुपमा ददने, 

• भौनतक पूवावधार सम्वन्धी नगरस्तरीय  वा प्रदेश स्तरीय  कायवशािा, छलफल तथा 
अन्तरक्रियात्मक कायविममा िटाईए अनसुार भाग नलने, 

• क्रवकास ननमावण कामका लानग गाउ पानलकाको स्थानीय नमवस तयार गने , 
• ज्याला तथा ननमावण सामाग्रीको नगर स्तरीय दररेट ननधावरण सनमनतले ननधावरण गरेको 

स्थानीय दररेटको आधारमा दर क्रवश्लषेण गरी स्वीकृत गराउने , 
• प्राक्रवनधक जनशखक्तको क्षमता क्रवकास सम्वन्धी योजना ननमावणमा सहयोग गने , 
• आफूले गरेको कामको मानसक प्रनतवेदन शािा प्रमि समक्ष पेश गने  
• कानूनमा तोके बमोखजमका कामहरु गने गराउन े, 



 

23  
 

आक्रकव टेक्ट 
इवन्जीननयर 
छैठौ तह 
प्राक्रवनधक 
)भवन 
ननमाणाव तथा 
नक्सापास 
उपशािा( 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत एवं उपशािाले गने भनी ननधावररत कायवक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैनसयतमा 
कायवसम्पादन गने , 

• पानलका क्षेत्रका लानग भवन सम्वन्धी नीनत, मापदण्ड, सो सम्वन्धी अध्ययन, कायविम 
तजुवमा , कायावन्वयन तथा ननयमन सम्वन्धी कामहरु गने , 

• राखयि भवन संक्रहता बमोखजम गाउपानलका के्षत्रका ननमावण हनुे सवै क्रकनसमका 
भवनहरुको लानग भकूम्य प्रनतरोधी साववजननक भवन तथा संरचनाको नडजाईन तयार 
गने , 

• भकूम्प ददवसका माध्यमले सरुखक्षत भवन ननमावणको महत्व र आवश्यकताका 
क्रवषयमा आमजनसमदुायलाई सचेत बनाउने  

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ मा तोक्रकए अनसुार भवन ननमावणको ईजाजत 
ददन,े नक्शापास गने तथा ननमावण सम्पन्न भएपनछ ननमावण सम्पन्नको प्रमाणपत्र ददने ,  

• ग्रामीण के्षत्रमा रहेका र नगरपानलकाले रेिदेि गनुवपने परुाताखत्वक महत्वका 
मठमखन्दर, प्राचीन भवनहरु, स्मारकको लगत राख्न ेर संरक्षण तथा पनुःननमावण गने 
व्यवस्था नमलाउन,े 

• पानलका के्षत्रमा ननमावण हनु े सवै क्रकनसमका साववजननक भवनको नडजावईन चेक 
गने,नडजाईन ननमलेको भए सधुारको लानग ननदेशन ददने,  

• नयााँ ननमावण हनुे सवै क्रकनसमका साववजननक भवनहरुमा वसेमेन्टमा पाक्रकव ङ र फरक 
क्षमता भएकाहरुको सहजताको लानग दिलचेयर –याम्पको अननवायव व्यवस्था हनु ु
पने सनुनखश्चत गने , 

• सवै क्रकनसमका भवन ननमावण कायवको सपुररवेक्षण गने तथा गणुस्तर ननयन्त्रणमा 
उच्च प्राथनमकता ददने ,  

• पानलकाबाट स्वीकृत भउूपयोग नीनतले ननधावरण गरेको के्षत्रमा मात्र शहरी क्रवकास 
कायविम कायावन्वयन हनुे गरी एकीकृत वस्ती तथा आवास क्रवकास कायविम 
संचालन गने गरी गरुुयोजना तजुवमा गने र तदनरुुप योजना कायावन्वयन गने गराउने,  

• आफू मातहत काम गने सहायक कमवचारीहरुलाई कायवक्रववरण सक्रहत कायवखजम्मेवारी 
तोक्ने , 

• नगर कायवपानलका , कायावलय प्रमिु तथा शािा प्रमिुबाट तोक्रकए बमोखजमको काम 
सम्पादन गने 

• मातहत कमवचारीको कायवसम्पादन मूल्यांकन गने , 
आनथवक 
प्रशासन शािा 

अनधकृत 
आठौं तह , 
प्रशासन  

• प्रमिृ प्रशासकीय अनधकृतबाट प्रत्यायोखजत तथा तोक्रकए बमोखजमको कायवक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायवरत अनधकृतहरुलाई कायवखजम्मेवारी प्रत्यायोखजत 
गरी काम गने गराउन े। 
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सेवा, लेिा 
समूह् 

• नगरपानलकाको आनथवक कायवक्रवनध तयारी, नीनत ननमावण,काननु र मापदण्ड तजुवम गने 
तथा कायावन्वयन र ननयमन सम्वन्धी कामहरु सम्पादन गने, 

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को पररच्छेद १० को दफा ६९ देखि ८० 
सम्म उल्लेि गररएका स्थानीय तहको आनथवक कायवप्रणालीको अवलम्वन गने 
गराउने, 

• नगरपानलकाको संचीत कोष तथा आकखस्मक कोष संचालन तथा व्यवस्थापन गने, 

• आनथवक कारोवारको लेिांकन, ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापनका कामहरु गने, 

• नगरपानलकाको बाक्रषवक वजेट तथा कायविम तजुवमाका लानग क्रवनभन्न श्रोतबाट प्राप्त 
हनु सक्ने आन्तररक राजस्व आय, बाह्य आय, अनदुान लगायतका बाक्रषवक अनमुाननत 
आय र चालबुषवको िचवको आधारमा आगामी बषव हनु सक्ने िचवको बाक्रषवक अनमुान 
तयार गरी कायवपानलका समक्ष पेश गने , 

• नगरसभाले स्वीकृत गरेको बाक्रषवक बजेटको आधारमा अनमुान गररएका आय खशषवक 
र िचवको अनपुातको आधारमा नगरपानलकाको समक्रष्टगत आनथवक एवं क्रवत्तीय 
अवस्थाको क्रवश्लषेण गरी चौमानसक रुपमा  प्रनतवदेन पेश गने ,  

• मानसक तथा चौमानसक आय तथा व्ययको क्रववरण कायवपानलका समक्ष पेश गने र 
सो क्रववरण वभेसाँईट माफव त साववजननक गने व्यवस्था नमलाउन े

• चौमानसक रुपमा आन्तररक लेिा परीक्षण गराउने र बाक्रषवक लेिा परीक्षण सम्पन्न 
गरी ले.प.प्रनतवदेन कायवपानलका समक्ष जानकारी गराउन।े 

• ले.प.बाट कायम बेरुजकुो लगत िडा गरी आ.ले.प.शािाको समेत सहयोगमा बेरुज ु
सम्परीक्षण गने गराउने, 

• नगरपानलका प्रमिु र कायावलय प्रमिुले मागेको आनथवक प्रशासन तथा लेिा 
व्यवस्थापन सम्वन्धी राय सल्लाह उपलव्ध गराउन।े 

• लेिापालन सम्वन्धी सवै कारोवारहरु प्रक्रवनध मैनत्र बनाउने , 
• आनथवक अनशुासन कायम गनव र आन्तररक ननयन्त्रण प्रणाली सदुृढ गनव उच्च 

प्राथनमकता ददने र तदनरुुप कारोवारमा पारदशीता अपनाउने , 
• आफू मातहत कायवरत कमवचारीहरुको क्षमता क्रवकासका कायविम जनशखक्त क्रवकास 

उपशािासंग समन्वय गरी संचालन गने, 

• मातहत कमवचारीहरुको बाक्रषवक कायव‘सम्पादन मूल्यांकनको काम सपुररवेक्षकको 
हेनसयतमा गने, 

राजस्व प्रशासन 
उपशािा 

अनधकृत , 

सातौं तह 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत एवं उपशािाले गने भनी ननधावररत कायवक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैनसयतमा 
तोक्रकए अनसुारका कायव सम्पादन गने  

• राजस्व सम्वन्धी नीनत, कानून तजूवमा, कायावन्वयन र ननयमन सम्वन्धी कामहरु गने, 
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• संघ, प्रदेश तथा स्थानीय कानून बमोखजम नगरपानलकाको अनधकार र कायवके्षत्र 
नभत्रमा सवै क्रकनसमका कर, दस्तरु,सेवाशलु्क संकलनको काम गने गराउने, 

• स्थानीय राजस्व प्रबद्र्धन तथा प्रोत्साहनका कामहरु, 

• राजस्वको संभाव्यता अध्ययन गरी राजस्व परामशव सनमनतमा पेश गने, 

• राजस्व परामशव सनमनतको काममा सहयोग र सहजीकरण गरी राजस्व प्रशासन 
भरपदो बनाउने, 

• कर दाताको लगत अद्यावनध गने र करदाता खशक्षा र प्रोत्साहनका कायवहरु गने 
गराउने, 

• राजस्व बााँडफााँडबाट प्राप्त हनु ुपने सवै खशषवकका आय समयमा बांडफांट भएको 
सनुनखश्चत गने , 

• नगरपानलकाको बडा कायावलयबाट संकलन भएको आय रकम समयमा नै वैक 
दाखिला भएको सनुनखश्चत गरी ननरन्तर ननगरानी र अनगुमन गने, 

• आम्दानीको मानसक क्रववरण कायवपानलका वैठकमा पेश गने र नगरपानलकाको 
वेवसाईट माफव त साववजननक गने, 

• आफ्नो उपशािा मातहत काम गनव िटाईएका सहायक कमवचारीहरुलाई कायव 
खजम्मेवारी तोकेर काममा िटाउने र उनीहरुको कायवसम्पादन मूल्याङ्कन फाराममा 
सपुररवेक्षकको हैनसयतमा मूल्यांकन गने, 

आन्तररक 
तथा पूवव 
लेिा पररक्षण 
इवकाइव 

अनधकृत 
छैठौ तह 
आ.लेिा.परर
क्षण अनधकृत   

• नगर कायवपानलकाबाट स्वीकृत नगर कायवपानलका (कायवक्रवभाजन) ननयमावली 
२०७५ मा व्यवस्था गररएको आन्तररक लेिा पररक्षणको लानग तोक्रकएको 
कायवक्रववरण अनसुारका कामहरु सम्पादन गने , 

• स्थानीय सरकार संचालन ऐन २०७४ को दफा ७७ (२) मा व्यवस्था भएको 
आन्तररक लेिा परीक्षण सम्वन्धी प्रावधानलाई कायावन्वयन गने, 

• बाक्रषवक आन्तररक लेिा परीक्षणको कायवयोजना प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट 
स्वीकृत गराई आन्तररक लेिा परीक्षण गरी प्रनतवेदन प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत 
माफव त कायवपानलका समक्ष पेश गने, 

• कायावलयबाट हनुे सेवा तथा वस्तकुो िरीद सम्वन्धी भकु्तानी हदुा भकु्तानी पूवव न ै
पूवव लेिापररक्षण गने गरी व्यवस्था भएकोमा सोक्रह अनसुार पूवव लेिापररक्षण गने , 

• कायावलयको बाक्रषवक आय व्ययको अखन्तम लेिापरीक्षण कायवमा सहयोग, समन्वय र 
सहजीकरण गने, 

• कायावलयका सवै आनथवक वषवको अखन्तम लेिा परीक्षणको अनभलेि Digital र Hard 

copy सरुखक्षत गरी राख्न े,  
• कायावलयको लेिापरीक्षणबाट कायम सवै वेरुजकुो लगत िडा गने र सम्पररक्षण 

भएको आधारमा लगत कट्टा गने व्यवस्था गने ।  
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• कायावलयको आनथवक अनशुासन र आन्तररक ननयन्त्रण प्रणाली सदुृढ गनव सहयोग 
गने, 

• लेिापालन सम्वन्धी क्षमता क्रवकासका कायविम तजुवमा र कायावन्वयन गने, 

खशक्षा,यवुा तथा 
िेलकूद 
क्रवकास शािा  

अनधकृत 
खशक्षा 
प्रशासन,   
सातौ /आठौ/ 
नवौ तह  

• प्रमिृ प्रशासकीय अनधकृतबाट प्रत्यायोखजत तथा तोक्रकए बमोखजमको कायवक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायवरत कमवचारीलाई कायवखजम्मेवारी प्रत्यायोखजत गरी 
काम गने गराउन े। 

• नगर कायवपानलकाको कायावलयको खशक्षा शािा प्रमिुको हैनसयतमा नगर खशक्षा 
अनधकारीको भमूीका ननवावह गने, 

• नगर खशक्षा सनमनतको सदस्य सखचव भई नगरपानलका स्तरीय खशक्षा ऐनले तोकेका 
कामहरु सम्पादन गने , 

• नगर सभाबाट स्वीकृत बाक्रषवक शैखक्षक कायविम कायावन्वयन गने गराउने, 
• आधारभतू तह र माध्यनमक क्रवद्यालय तहको बाक्रषवक परीक्षा संचालन तथा समन्वयको 

काम गने, 

• स्वीकृत पाठ्यिम र पाठ्यपसु्तक क्रवद्यालयहरुबाट प्रयोग भएको सम्वन्धमा अनगुमन 
गने, 

• क्रवद्यायलयको नक्शांकन, अनमुनत स्वीकृती, ददने काम , 
• क्रवद्यालय समायोजन तथा क्रवद्याथी खशक्षक अनपुातको आधारमा खशक्षकको आन्तररक 

व्यवस्थापनका कामहरु , 
• शैखक्षक त्यांक तथा अनभलेि दरुुस्त राख्न े, 
• क्रवद्यालय स्तरमा फरक क्षमता भएका गरीव तथा जहेेन्दार छात्रछात्राको लानग 

खशक्षाको अवसर सनुनखश्चत गने, 

• माध्यनमक क्रवद्यालय तहमा व्यवसाक्रयक तथा प्राक्रवनधक खशक्षालाई प्रोत्साहन गनव 
नसटीईनभटी बाट सम्वन्धन नलन क्रवनभन्न प्राक्रवनधक तथा व्यवसाक्रयक क्रवषयका लानग 
पहल तथा समन्वय गने 

• पानलका स्तरका सवै क्रवद्यालयहरुमा क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठन गरी 
सनमनतको भमूीका तथा खजम्मवेारीका क्रवषयमा अनभमिुीकरण गरी क्रवद्यालय संचालन 
र व्यवस्थापन पक्ष भरपदो बनाउन े

• नगर खशक्षा ऐनमा तोक्रकएको खशक्षा अनधकारीको काम, कतवव्य र अनधकारको पालना 
तथा प्रयोग गने गराउने, 

• क्रवद्यालयको भौनतक अवस्था, ननयनमत पढाई तथा गणुस्तरको ननयनमत अनगुमन गरी 
कायवपानलका समक्ष प्रनतवदेन ददने , 

• आफ्नो उपशािा मातहतका अन्य अनधकृत र सहायक कमवचारीहरुको कायव 
खजम्मेवारी तोकेर काममा िटाउने र उनीहरुको कायवसम्पादन मूल्यााँकन फाराममा 
सपुररवेक्षकको हैनसयतमा मूल्यांकन गने , 
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• शैखक्षक त्यांक संकलन तथा अनभलेि व्यवस्थापनका कामहरु गने  
• नगर खशक्षा ऐनमा तोक्रकए अनसुार क्रवद्यालय खशक्षामा सधुारका लानग खशक्षक, 

अनभभावक र क्रवद्याथी क्रवचमा छलफल र परामशव गरी सामदुाक्रयक क्रवद्यालयको 
शैखक्षक गणुस्तर सधुारको काममा ननरन्तर लानग रहने,   

• क्रवद्यालयको भौनतक अवस्था, ननयनमत पढाई तथा स्तरको ननयनमत अनगुमन गरी 
शािा प्रमिु समक्ष प्रनतवेदन ददने, 

• माध्यनमक क्रवद्यालय तहको बाक्रषवक परीक्षा संचालनको लाग खुआवश्यक तयारी तथा 
तोक्रकए बमोखजमको खजम्मेवारीमा रक्रह परीक्षा संचालनमा भमूीका ननवावह गने , 

• क्रवद्यालय स्तरमा आयोजना हनुे क्रवनभन्न भेला, बैठक तथा अन्तरक्रियात्मक छलफलमा 
उपखस्थत हनुे र पानलकाको शैखक्षक नीनत र कायविमको जानकारी ददने, 

• माध्यनमक क्रवद्यालयको क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठनमा सहजीकरण र समन्वय 
गने र सनमनतको कायव प्रभावकारीता बढाउने िालका कायविम तजुवमा गरी 
कायावन्वयन गने, 

 प्राक्रवनधक 
सहायक 
खशक्षा 
प्रशासन पाचौ 
तह  

• शािा प्रमिु वा उपशािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत एवं उपशािाले गने भनी ननधावररत 
कायवक्रववरणका आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको 
हैनसयतमा तोक्रकए अनसुारका कायव सम्पादन गने  

• शािा र उपशािाले सम्पादन गने काममा अनधकृतबाट ददएको ननदेशनका अनधनमा 
रक्रह शैखक्षक त्यांक संकलन तथा अनभलेि व्यवस्थापनका कामहरु गने  

• आधारभतू क्रवद्यालय तहको बाक्रषवक परीक्षा संचालनको लानग आवश्यक तयारी तथा 
तोक्रकए बमोखजमको खजम्मेवारीमा रक्रह परीक्षा संचालनको व्यवस्थापन गने , 

• आधारभतू क्रवद्यालय तहमा आयोजना हनु ेक्रवनभन्न भेला, बैठक तथा अन्तरक्रियात्मक 
छलफलमा उपखस्थत हनुे र पानलकाको शैखक्षक नीनत र कायविमको जानकारी ददने, 

• आधारभतू क्रवद्यालय तहको क्रवद्यालय व्यवस्थापन सनमनत गठनमा समन्वय गने र 
सनमनतको कायव प्रभावकारीता बढाउने कायविम तजुवमा गरी कायावन्वयन गने, यवुा 
लखक्षत िेलकूद क्रवकास कायविम पक्रहचान तथा संचालनमा सहयोग गने , 

• क्रवनभन्न अनतररक्त क्रियाकलापहरुको माध्यमले छात्रछात्राको ज्ञानको दायरा क्रवस्तार 
गनव भमूीका ननवावह गने , 

• यवुा लखक्षत िेलकूद क्रवकास कायविम पक्रहचान तथा संचालन गने  
• क्रवनभन्न अनतररक्त क्रियाकलापहरुको माध्यमले छात्रछात्राको ज्ञानको दायरा क्रवस्तार 

गनव प्रोत्साहन गने , 
• यवुा सीप, उद्यमशीलता तथा नेततृ्व क्रवकास लगायत यवुा सशखक्तकरण र 

पररचालनका लानग प्रभावकारी कायविम पक्रहचान गरी कायावन्वयन गने गराउने, 
• क्रवनभन्न अनतररक्त क्रियाकलापहरु संचालन गनव प्रोत्साक्रहत गने 
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भाषा,साक्रहत्य ,क
ला ,संस्कृनत 
संरक्षण उपशािा 

सहायक 
पााँचौं प्रशासन 
सेवा  

• शािा प्रमिु वा उपशाि प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत अनधकार र ननदेशन अनसुार 
तोक्रकएका काम सम्पादन गने, 

स्वास््य तथा 
सामाखजक 
क्रवकास शािा 

अनधकृत 
सातौं÷आठौं 
तह} प्रशासन 
सेवा  

• प्रमिु प्रशासकीय अनधकृतबाट प्रत्यायोखजत तथा तोक्रकए बमोखजमको कायवक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायवरत अनधकृतहरुलाई कायवखजम्मेवारी प्रत्यायोखजत 
गरी काम गने गराउन े। 

• सामाखजक र आनथवक रुपमा पछाडी परेका बगव समदुायका व्यखक्तहरुलाई सामाखजक  
मूलधारमा ल्याई मानवोखचत जीवन यापन गनव सक्षम बनाउन र नागररकका रुपमा 
सम्मानजनक स्थान प्राप्त हनु ेगरी  राक्रिय नीनत र प्राथनमकतासंग मले िाने गरी 
स्थानीय समावशेीकरण नीनत,ननयम, कायविम तजुवमा र कायावन्वयन गने गराउन े, 

• संघ र प्रदेशबाट ननधावररत मापदण्ड बमोखजम सामाखजक सरुक्षा सम्वन्धी कायविम 
कायावन्वयनको समन्वय, सहजीकरण र नेततृ्व गने  

• सामाखजक सरुक्षा कायविम सम्वन्धमा नगरपानलकाबाट स्वीकृत स्थानीय नीनत, 

मापदण्डलाई मूल आधार नलई कायावन्वयन गने । 

• स्थानीय नीनत र मापदण्ड ननमावणको आधार संघ र प्रदेश कानूनले ननधावरण गरे 
बमोखजम पालना गनुवपनेछ । 

• सामाखजक सरुक्षा कायविमको प्रमिु आधार व्यखक्तगत घटना दताव अनभलेि भएकोले 
जन्म, मतृ्य,ु क्रववाह, बसाईसराई, सम्वन्ध क्रवच्छेद र धमवपतु्र र धमवपनुत्र लगायतका 
व्यखक्तगत घटना दतावसंग सम्वखन्धत सवैकामहरु आधनुनक प्रक्रवनधको उपयोग गरी 
अनभलेि व्यवस्थापनको काम गने गरी कमवचारीहरुको कायव क्षमता अनभबदृ्धी गने 
गराउने, 

• सामाखजक सरुक्षा कायविम प्रभावकारी कायावन्वयनको लानग स्थानीय त्यांक संकलन 
र क्रवश्लषेण सम्वन्धी काम  गने , 

• लैनगंक समानता सम्वन्धी नीनत ननयम तथा कायविम तजुवमा गने र कायावन्वयनको 
व्यवस्था नमलाउन,े 

• बालबानलका क्रकशोर क्रकशोरी तथा यवुा लखक्षत नीनत,ननयम र कायविम तजुवमा गरी 
कायावन्वयन गने गराउने, 

• अपांगता भएका व्यखक्त तथा जेष्ठ नागररकको सरुक्षा र क्रहत प्रबद्र्धन हनु े गरी 
स्थानीय नीनत, ननयम, कायविम तजुवमा गरी कायावन्वयन गने गराउने, 

• गैरसरकारी संस्था पररचालन, समन्वय तथा ननयमनको कानून बमोखजमका तोक्रकएका 
कामहरु गने गराउने, 

• शािा मातहत कायवरत अनधकृत र सहायक कमवचारीको कामको रेिदेि , ननयन्त्रण 
गने एवं कायवसम्पादन मूल्यांकन गने, 



 

29  
 

 

मक्रहला वाल 
बानलका, जेष्ठ 
नागररक तथा 
समाज कल्याण 
उपशािा 
 

मक्रहला 
क्रवकास 
ननरीक्षक 
पाचौ तह 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत एवं उपशािाले गने भनी ननधावररत कायवक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैनसयतमा 
तोक्रकए अनसुारका कायव सम्पादन गने, 

• मक्रहला हकक्रहत सम्वन्धी स्थानीय नीनत ननयम योजना कायावन्वयन गने गराउने, 
• मक्रहलाको आनथवक,सामाखजक,राजनीनतक सशखक्तकरण र क्षमता क्रवकासका लानग 

योजना तजुवमा गरी कायावन्वयन गने गराउने , 
• लैनगंक क्रहंसा ननवारणका लानग ननरोधात्मक, प्रबद्र्धनात्मक र संरक्षणात्मक 

उपायहरुका अवलम्वन गने र उनीहरुको पनुःस्थापनाको कायविम संचालन गने, 

• लैंनगक उत्तरदायी बजेट ननमावण र पररक्षण सम्वन्धी कामहरु, 

• बालबानलकाको हकक्रहत संरक्षण सम्वन्धी नीनत,ननयम, मापदण्ड, योजना तयारी र 
कायावन्वयन गने, 

• बालबानलकाको हकक्रहत संरक्षणका लानग संघ, प्रदेश र क्रवनभन्न सरोकारवाला 
ननकायहरुसाँग सम्पकव , समन्वय र सहकायव सम्वन्धी काम गने गराउने , 

• बाल मैत्री शासकीय प्रबन्ध, बाल क्लव, बाल संरक्षण सनमनत तथा बाल संजालको 
माध्यमले बाल क्रवकास र क्रहत प्रवद्र्धनका कामहरु समन्वयात्मक रुपमा गने 
गराउने, 

• बालबानलका माथी हनुे सवैप्रकारका क्रहंसा ननयन्त्रणका उपायहरु अवलम्वन गरी 
बालक्रहंसा कानूनी अपराधको रुपमा दण्डनीय हनुे व्यवस्था लाग ुगनव पहल गने, 

• असहाय बालबानलका, सडक बालबानलका व्यवस्थापनका काम लगायत बालगहृ, 

पनुःस्थापना केन्र, खशश ुस्याहार केन्द र बाल क्रवकास केन्र स्थापना र व्यवस्थापनका 
कामहरु गने, 

• आपत्कालीन बाल उद्धार कोष स्थापना गनव र सो को व्यवस्थापनका लानग आधार 
तयार गरी प्रभावकारी बनाउने, 

• जेष्ठ नागररक तथा अपांगता भएका व्यखक्तको लगत अद्यावनधक गने,पररचयपत्र 
क्रवतरण गने,सामाखजक सरुक्षाको कायव , तोक्रकए बमोखजमका सकु्रवधा उपलव्ध गराउन े 
एवं जेष्ठनागररक सम्मान कायव संचालन गने, 

• अपांगता मैत्री पूवावधार ननमावणको अनगुमन र ध्यानाकषवण गरी पूवावधार ननमावणमा 
पहल र समन्वय गने, एकल मक्रहलाको हकक्रहतका लानग क्रवनभन्न कायविम गने 
गराउने, 

स्वास््य सेवा 
उपशािा 

जनस्वास््य 
अनधकृत 
अनधकृत 
सातौं,हे.इव.स
मूह  

• प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत वा शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत तथा तोक्रकए बमोखजमको 
कायवक्रववरणका आधारमा मातहत उपशािामा कायवरत अनधकृतहरुलाई 
कायवखजम्मेवारी प्रत्यायोखजत गरी काम गने गराउन े। 

• आधारभतू स्वास््य र सरसफाई सम्वन्धी स्थानीय नीनत, ननयम, मापदण्ड, योजना 
तजुवमा, कायावन्वयन र ननयमन सम्वन्धी कामहरु गने गराउने, 
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• राखयि र प्रदेश स्तरीय लक्ष एवं मापदण्ड बमोखजम स्थानीय स्तरको स्वास््य 
सम्वन्धी लक्ष, गणुस्तर कायम गने गराउने, 

• संध र प्रदेशबाट ननधावररत मापदण्डको पालना गदै पानलका स्तरमा स्थापना हनु े
अस्पताल, ननसवङ होम, पोली खक्लननक र अन्य स्वास््य संस्थाहरुको दताव, संचालन 
अनमुनत र ननयमनका कामहरु गने, 

• नगरपानलका अन्तगवत संचालनमा रहेको क्रपएचनस लानग नेपाल सरकारको स्वीकृत 
नीनत नभत्र रक्रह आवश्यक व्यवस्थापनका कामहरु गने , 

• कोरोना जस्तो संिामक महामारीबाट बच्न सचेतात्मक र उपचारात्मक सेवा तथा 
सकु्रवधाहरुको व्यवस्थापन र ननगरानी बढाउने  

• स्वीकृत मापदण्ड र नडजाईनको स्वास््य चौकी भवन ननमावण गरी भौनतक पूवावधारको 
क्रवकासबाट भरपदो स्वास््य सेवा उपलव्ध गराउन पहल गने , 

• नगरपानलकाका वडा स्तरमा रहेका सवै स्वास््य ईकाईहरुमा तोक्रकएका औषनधको 
आपूतीको सनुनखश्चतता गने र अत्यावश्यक औजार उपकरण को उपलव्धताको प्रवन्ध 
नमलाउन,े 

• जनस्वास््य ननगरानीको क्रवस्तार गनव सवै क्रकनसमका िोप समयमा नै लगाएको, 
गभवबती पररक्षण गरेको, नभटामीन ए र आईरन चक्की समयमा नलएको, हात्तीपाईले 
औषनध सेवन गरेको तथा आउट ररच खक्लननक संचालन गरी  जनस्तरमा स्वास््य 
सेवाको पहंूच क्रवस्तार गरेको सनुनखश्चत गने, 

• आयवेुद र बैकखल्पक खचक्रकत्सा तथा औषनधको क्रवकास र क्रवस्तारका कामहरु गने, 

• जनस्वास््य, आपतकालीन स्वास््य, तथा महामारीको ननयन्त्रणका कायंिम संचालन 
गने 

• उपशािा मातहत कायव‘रत अनधकृत र सहायक कमवचारीको कायव‘सम्पादन मूल्यांकन 
गने , 

 हे.अ.वा 
नस.अ.हे.व. 
सहायक 
पाचौ तह 

हेल्थ 
इवन्स्पेक्शस 
समूह 

• स्वास््य सूचना प्रणालीको व्यवस्थापन गरी स्वास््य सम्बन्धी सवै क्रकनसमका त्यांक 
संकलन र व्यवस्थापनका काम गने, 

• औषनधको उचीत प्रयोग । सकु्ष्मजीव ननरोधक प्रनतरोध न्यूनीकरणका काम गने , 
• औषनध पसल संचालन अनमुनत , ननगरानी  र ननयमनका कामहरु गने, 

• स्वास््य बीमा र सामाखजक सरुक्षा कायविम प्रभावकारी बनाउने , 
• जनुोक्रटक र क्रकटजन्य रोगको ननयन्त्रण तथा व्यवस्थापनका कामहरु गने, 

• सनुतव मददरा र लाग ु पदाथवजन्य बस्तहुरुको बढदो प्रयोग ननयन्त्रणका लानग 
सचेतात्मक कायविम संचालन गने ,  

• नगरपानलकाको वडा स्तरमा रहेका स्वास््य चौकी तथा स्वास््य इकाईको ननयनमत 
अनगुमन गरी संचानलत स्वास््य केन्रको भौनतक पूवावधार तथा औजार उपकरणको 
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अवस्था, स्वास््य सेवाको गणुस्तरीयता र सेवाग्राहीहरुको सन्तषु्टीको प्रनतवेदन 
चौमानसक रुपमा शािा प्रमिु समक्ष पेश गने , 

• स्वास््य सेवा सम्वन्धमा तोक्रकए बमोखजमका अन्य कामहरु गने । 

 ननसवङ 
अनधकृत 
सातौं तह 
(क.न) 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत एवं उपशािाले गने भनी ननधावररत कायवक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैनसयतमा 
तोक्रकए अनसुारका कायव सम्पादन गने  

• नगरपानलका अन्तगवत वडास्तरमा संचानलत स्वास््यचौकी, बनथवङ सेन्टरमा उपलव्ध 
ननसवङ जनशखक्तको क्षमता क्रवकास गरी ननसवङ सेवा प्रनत समक्रपवत रहन उत्प्ररेरत गने  

• कुनै स्वास््य ईकाइमा ननसवङ दरबन्दी ररक्त छ भन ेनछटो दरबन्दी पूनतवको लानग 
शािा प्रमिु माफव त प्रशासन शािामा जानकारी गराउने  

• मात ृतथा खशश ुकल्याण सेवा, गभवबती जााँच तथा प्रसूनत सेवा, क्रवनभन्न िोप सेवा, 
उपचारात्मक सेवामा िक्रटन े  ननसवङ जनशखक्तको सरुक्षा र मनोवल उच्च राख्न 
क्रवनभन्न प्रोत्साहनमूलक कायविम संचालन गने, 

• ननसवङ जनशखक्तका लानग क्रवनभन्न संिमण लगायत कोरोना क्रवरुद्धको िोप लगाउन े
व्यवस्था नमलावइ प्रोत्साक्रहत गने , 

आनथवक  
क्रवकास शािा 

अनधकृत छैठौ/ 
सातौ तह 

• प्रमिृ प्रशासकीय अनधकृतबाट प्रत्यायोखजत तथा तोक्रकए बमोखजमको कायवक्रववरणका 
आधारमा मातहत उपशािामा कायवरत अनधकृतहरुलाई कायवखजम्मेवारी प्रत्यायोखजत 
गरी काम गने गराउन े। 

• आफ्नो शािा मातहतका उपशािामा कायवरत अनधकृत र सहायक कमवचारीहरुको 
कायव खजम्मवेारी तोकेर काममा िटाउने र उनीहरुको कायवसम्पादन मूल्यांकन गने  

• सहकारी दताव, ननयमनका कामहरु गने गराउने, 
• लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योगको दताव, क्रवकास र प्रोत्साहन सम्वन्धी नीनत तथा योजना 

तजुवमा र ननयमनका कामहरु,  

• उद्योग र उद्यमशीलता बढाउने, िानी तथा िनीज पदाथवको संरक्षण , उत्िनन तथा 
क्रविीको मापदण्ड तयार गने, 

• स्थानीय स्तरमा रोजगार प्रबद्र्धन तथा गररवी न्यूनीकरणका लानग कायविम तजुवमा 
गरी कायावन्वयन गने, 

• कृक्रषजन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोग ननयन्त्रणको पूवव तयारी सम्वखन्ध 
कामहरु गने,   

• कृषक समूह गठन, कृषक सहकारी स्थापना र संचालनमा प्राक्रवनधक सेवा सक्रहत 
प्रोत्साहन ददने, 

• कृक्रष सम्वन्धी स्थानीय संघसंस्था तथा सहकारीहरु क्रवचमा सहयोग समन्वयका लानग 
सहजीकरण गने, 
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• उच्च मूल्यका कृक्रषजन्य उत्पादनहरु प्रनत क्रकसानलाई आकक्रषवत गनव त्यस्ता 
बस्तहुरुको जानकारी ददई िेती गनव प्रोत्साक्रहत गने र कृषकलाई सहयोग गने , 

• कृक्रष प्रसार सम्वन्धी सवै काम गने गराउने, 
• कृक्रष सेवा केन्र र कृक्रष श्रोत केन्र संचालन र व्यवस्थापनका कामहरु गने, 

• हाटबजार क्रवकास र क्रवस्तारका कामहरु गने, 

• शीत भण्डार स्थापना र संचालनको लानग स्थानीय कृषक सहकारी तथा क्रवनभन्न 
व्यवसाक्रयक फमवहरु बीच सहयोग र सहकायवका लानग सहजीकरण गने, 

• पानलका स्तरमा रहेका पश ुसेवा केन्र र बडा कायावलयहरु माफव त ननयनमत रुपमा 
कृषकलाई घरदैलोमा आवश्यक सल्लाह र प्राक्रवनधक सेवा उपलव्ध हनुे संस्थागत 
प्रवन्ध नमलाउन,े 

• मातहत रहेका पश ुप्राक्रवनधकहरुको क्षमता क्रवकासका कायविम संचालन गने, 

• सहकारी संस्था सम्वन्धी नीनत, ननयम, कायविम तजुवमा, मापदण्ड ननधावरण र 
कायावन्वयनका तोक्रकए अनसुारका काम, 

• सहकारी रखजिारको खजम्मेवारीमा रक्रह सहकारी कानून बमोखजम सहकारी संस्थाको 
दताव, अनमुनत, िारेजी तथा क्रवघटनका काम, 

• सहकारीको क्रवकासका लानग अध्ययन अनसुन्धान लगायत सहकारी संस्थाको कायव क्षमता 
क्रवकासका लानग कायविम तजुवमा गरी नगर कायवपानलकामा पेश गने , 

• सहकारी बचत तथा ऋण पररचालन सम्वखन्ध स्थानीय मापदण्ड ननधावरण र अनगुमन,  

• औद्योनगक ग्राम स्थापनाका लानग तोक्रकए बमोखजमको कामहरू गने गराउने, 
• घरेल ुतथा साना उद्योग एवं लघ ुतथा कुटीर उद्योगको क्रवकासका लानग नीनत, 

कायविम तजुवमा, उद्यमशीलता प्रवधवनका कामहरू, 
• ग्रामीण पयवटन नीनत, ननयम, मापदण्ड तयार गरी गरुूयोजना तजुवमा तथा कायावन्वयन 

सम्वन्धी कामहरू गने गराउने,   

• पानलका क्षते्र नभत्र रहेका सांस्कृनतक तथा धामवक महत्वका मठ, मखन्दर, गमु्वा, चैत्य, 
दरबार, परुाताखत्वक महत्वका धरोहरहरूको उखचत संरक्षण र संभारको लानग कायविम 
तजुवमा गरी कायवपानलका समक्ष पेश गने, 

• जातीय पक्रहचान, जातीय पोशाक र संस्कृनत संरक्षणका लानग जातीय संग्रहालय 
स्थापना र संचालनको लानग पूवावधार तयारी सम्वखन्ध कामहरू,  

• पयवटनको क्रवकासमा ननजी के्षत्रलाइव आकक्रषवत गनव साववजननक ननजी साझेदारीमा 
आधाररत योजना कायविम पक्रहचान र संचालनको लानग क्रवनभन्न सरोकारवालाहरुसंग 
सहकायवको िोजी गने,  

• गररवी ननवारण सम्वन्धी राक्रिय नीनत तथा प्राथनमकताका आधारमा रोजगार प्रवधवनका 
लानग नीनत,रणनीनत एवं कायविम तजुवमा गने, 



 

33  
 

कृक्रष क्रवकास 
उपशािा 

अनधकृत 
कृक्रष, कृक्रष 
प्रसार, छैठौ 
तह 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत तथा तोक्रकए बमोखजमको कायवक्रववरणका आधारमा 
मातहत उपशािामा कायवरत अनधकृतहरुलाई कायवखजम्मवेारी प्रत्यायोखजत गरी काम 
गने गराउने, 

• कृक्रष, कृक्रष प्रसार, कृक्रष उत्पादन तथा व्यवस्थापन सम्वन्धी नीनत तजुवमा, मापदण्ड 
तयारी योजना तजुवमा, कायावन्वयनको काम शािा प्रमिुको हैनसयतमा सम्पादन गने 
गराउने, 

• कृक्रष उत्पादन क्रविीका लानग कृक्रष हाटबजारको संभाव्यता अध्ययन, पूवावधार क्रवकास 
तथा संचालनको लानग आवश्यक कायवहरु गने गराउने, 

• क्रवनभन्न कृषक समूहहरुको क्षमता क्रवकासका लानग मांग र आवश्यकताको आधारमा 
प्रक्रवनध क्रवकास, सचुना तथा संचार, कृक्रषको आधनुनकीकरण, महामारी तथा प्रकोप 
व्यवस्थापन, कृक्रष मल बीउनबजनको उपयोग र आपूनतवका क्रवषयमा अनभमिुीकरण 
तानलम, प्रखशक्षणको व्यवस्था नमलाउने,  

• कृक्रष बीउ नबजनको गणुस्तर ननयन्त्रण, मलिाद, रसायनको सहज आपूनतवको संस्थागत 
प्रवन्ध नमलायने, 

• कृक्रष उत्पादनको संभावनाको आधारमा कृक्रषको व्यवसाक्रयकरण र बालीको 
उत्पादनमा माटो सहुाउाँदो वाली लगाई लाभ नलन सक्ने गरी बालीको 
क्रवक्रवधीकरणका लानग कृषक स्तरमा क्रवनभन्न प्रोत्साहनका कायविम संचालन गने 
व्यवस्था नमलाउन,े 

• संघ तथा प्रदेश सरकारबाट कृक्रष क्रवकासका लागी सञ्चानलत अनदुान सक्रहतका क्रवनभन्न 
प्रोत्साहनमा आधाररत कायविमको क्रवषयमा कृषकहरुलाई जानकारी गराई तदनरुुप 
लाभ नलन प्राक्रवनधक सेवा तथा सहयोग उपलव्ध गराउने, 

• कृक्रषजन्य प्राकृनतक प्रकोप तथा महामारी रोग ननयन्त्रणको पूवव तयारी सम्वखन्ध 
कामहरु गने गराउने, 

• कृषक समूह गठन, कृषक सहकारी स्थापना र संचालनमा प्राक्रवनधक सेवा सक्रहत 
प्रोत्साहन ददने, 

• उच्च मूल्यका कृक्रषजन्य उत्पादनहरु प्रनत क्रकसानलाई आकक्रषवत गनव त्यस्ता 
बस्तहुरुको बारेमा जानकारी ददने र उत्पादन तथा बजारीकरणमा कृषकलाई सहयोग 
गने, 

• नगरपानलकास्तरको कृक्रष प्रोफाईल तयार गने, कृक्रष उत्पादन र कायविमको सूचना 
समेत समेटी सवै क्रकनसमका कृक्रष त्यांक संकलन, तयारी र अद्यावनध गरी राख्न े
व्यवस्था नमलाउने , 

• कृषकलाई कृक्रष प्रणालीको सहज जानकारी प्राप्त हनु सक्ने गरी प्रक्रवनधमा आधाररत 
परामशव सेवा उपलव्ध हनुे व्यवस्था सनुनखश्चत गने , 

• सवै कृक्रष सम्वन्धी सूचना र जानकारी समेक्रटएको कृक्रष ए्सको क्रवकास गरी कृषकको 
हात हातमा सो पगु्ने व्यवस्था गरी प्रक्रवनधसंग कृषकलाई आबद्ध गने , 
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• कृक्रष उत्पादनमा टेवा पगु्ने गरी साना नसंचाई कायविम तजुवमा र कायावन्वयन गने , 
• कृक्रष बीमा कायविमलाई प्रभावकारी बनाउन आवश्यक प्रवन्ध नमलाउने , 
• कृक्रष कजावमा कृषकको सहज पहंूचका लानग क्रवत्तीय संस्थासंग आवश्यक समन्वय 

र सहजीकरण गने , 
• पानलका स्तरमा रहेका सेवा केन्र तथा वडा कायावलयहरुबाट कृक्रष प्राक्रवनधक  सेवा 

सल्लाह कृषकले सहज रुपमा पाउने सक्न ेसंस्थागत प्रवन्ध नमलाउने, 
• कृक्रष प्राक्रवनधकहरु कृषकको घरदैलोमा पगुी ननयनमत रुपमा प्राक्रवनधक परामशव प्रदान 

गने प्रबन्ध नमलाउने, 
 अनधकृत पश ु

क्रवकास छैठौ 
तह   वा 
सहायक 
पाचौ तह प्रा.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत एवं उपशािाले गने भनी ननधावररत कायवक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह उपशािा प्रमिुको हैनसयतमा 
तोक्रकए अनसुारका कायव सम्पादन गने  

• पशपंुछी खचक्रकत्सा सेवाको लानग संस्थागत व्यवस्थ गरी ननयनमत उपचारको प्रबन्ध 
नमलाउन,े 

• पशपंुछीजन्य प्राकृनतक प्रकोप र महामारी रोगको ननयन्त्रण सम्वन्धी पूवव तयारी गने  
• उपभोक्ताले स्वस््य मास ु उपभोग गनव पाउने गरी पशकुो स्वास््य परीक्षणको 

ननयनमत अनगुमन गने  
• वध गररएका पशपंुछीको मास ुसरुखक्षत र स्वस््य रुपमा लामो समय सम्म उपभोग 

योग्य राख्न क्रविीकेन्रहरुमा नडप क्रिजरको व्यवस्था हनुे प्रबन्ध नमलाउने,  
• पानलका के्षत्र नभत्रको हाटबजारमा पशबुधशालाको व्यवस्था गने, 

• पशपंुछीमा लाग्ने क्रवनभन्न संिामक रोगको समयमा नै उपचार तथा रोकथाम गरी 
मानव स्वास््यमा पनव सक्ने जोखिम न्यूनीकरणमा सचेत रहने, 

• पशनुश्ल सधुार , क्रवकास र व्यवस्थापनको लानग आवश्यक अध्ययन गरी सरोकारबाला 
कृषकसंग छलफलका माध्यमले पश ुुधनलाइ कृषकको आयश्रोतको भरपदो 
माध्यम बनाउन टेवा पगु्ने गरी सहयोग र सहजीकरणका काम गने , 

• पशपंुछी बीमा कायविम प्रभावकारी बनाउन क्रवत्तीय संस्थासंग सहकायव र समन्वय 
गरी कृषक तहम क्रवस्तार गनव भमूीका ननवावह गने, 

• पशचुरनका लानग िाली घांसे मैदानको क्रवकास र कृषकको घरदैलोमा उन्नत जातका 
घांसको िेती गनव प्राक्रवनधक सहयोग उपलव्ध गराउने  

• ड्बजार के्षत्रमा डेरी फमव क्रवकासका लानग सहयोग तथा समन्वय गने र दगु्ध 
व्यवसायमा कृषकलाई आकक्रषवत गनव क्रवनभन्न प्रोत्साहनका कायविम संचालन गने , 

• पशपंुछी पालन क्रकसानको क्षमता क्रवकास  र प्राक्रवनधक ज्ञान क्रवस्तारमा ननरन्तर सेवा 
सल्लाह ददन ेसंस्थागत पद्धती क्रवकास गने, 

• पशपंुछीको त्यांक संकलन तथा व्यवस्थापन र सूचना प्रणलीको व्यवस्थापनका 
कामहरु गने, 
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सहकारी, 
उद्योग पयवटन, 
श्रम तथा 
रोजगार 
उपशािा  

सहायक स्तर 
पाचौं तह    

• शािा प्रमिुबाट प्रत्यायोखजत एवं उपशािाले गने भनी ननधावररत कायवक्रववरणका 
आधारमा शािा प्रमिुको सामान्य ननदेशनमा रक्रह तोक्रकए अनसुारका कायव गने,  

• लघ,ु घरेल ुतथा साना उद्योग लगायत व्यापाररक फमव तथा पसल दताव, अनमुनत, 
नक्रवकरण,िारेजी तथा ननयमनका कामहरू, 

• पानलका क्षेत्र नभत्रका पयवटकीय महत्वका धरोहरहरूको संखक्षप्त क्रववरण सक्रहतको 
सखचत्र प्रोफाइवल तयारी र प्रकासन सम्वन्धी काम गने गराउने  

• परम्परागत पवव, जात्रा, नाचगानको ननरन्तरता रहने गरी गदुठयार र जातीय समूहको 
पक्रहचान गरी नगरपानलकाको भमूीका र सहयोगको के्षत्र पक्रहल्याइव नीनत र कायविम 
तजुवमा कामहरू गने, बाजागाजाहरू को संरक्षण  परम्परागत जातीय पोशाकको 
संरक्षणका काम , 

• पानलका क्षते्र नभत्र रहेका बेरोजगारहरूको त्यांक संकलन, प्रकाशन गरी सूचना 
प्रणालीसाँग आबद्धता गने, 

• पक्रहचान भएका गररव घरपररवार र लखक्षत समूहलाइव तोक्रकएको मापदण्ड अनसुार 
पररचय क्रवतरण गने, 

• पानलका स्तरीय क्रवकास आयोजना तथा कायविममा नगरसभाबाट ननधावरण गररए 
अनसुारको ददन सम्म रोजगारी प्राप्त हनुे गरी कायविम तयार गने,  

• क्रवनभन्न रोजगारदाता संघसंस्थासंग रोजगारीका अवसरमा स्थाननय दक्ष र अदक्ष 
बामदारको पहूाँचका लानग समन्वय र सहजीकण गने, गराउने, 

• बैदेखशक रोजगारीको अवसरमा उच्च सीपयकु्त दक्ष जनशखक्त आपतृीका लानग क्रवनभन्न 
व्यवसाक्रयक सीप क्रवकास तानलम केन्रसंग समन्वय गरी जनशखक्त क्रवकासको 
कायविम तजुवमा तथा संचालन गने, 

• बैदेखशक रोजगारी सम्वन्धी रोजगार सूचना प्रणालीको स्थापना र प्रचार प्रसार, 
 

४ . नगरपानलकाबाट प्रदान गररने सेवा 
१. नेपालको संक्रवधान र स्थानीय सरकार सञ्चालन ऐन, २०७४ बमोखजम नगरपानलकालाई प्राप्त अनधकार  

   अनसुारका आवश्यक काननु तजूवमा गरर कायावन्वयन गने गराउने। 

२. नगरपानलकाको बजेट नीनत तथा कायविम तजुवमा गरर क्रवकास योजना तथा कायविम सञ्चालन गने  

   गराउने। 

३. नगरपानलका र अन्तरगतका शािा, वडा कायावलय र सेवा केन्रबाट ननयनमत सेवा प्रवाह सञ्चालन र  

   व्यवस्थापन गने गराउन।े 

४. क्रवनभन्न योजना कायविम सञ्चालन तथा सेवा प्रवाहको के्षत्रमा भए गरेका कायवहरुको ननयनमत रुपमा  

   अनगुमन मूल्याङ्कन गने । 

५. नगरपानलकाको गनतक्रवनधहरुलाई समयसमयमा क्रवनभन्न सञ्चार माध्यमहरुबाट साववजननक गरी आम 

   नागररकलाई जानकारी गराउने । 

६. ददगो क्रवकास लक्ष्य हानसल गनव ददगो र प्रभावकारी रुपमा क्रवकास व्यवस्थापनका लानग क्रवनभन प्रकारका  
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   अध्ययन अनसुन्धान प्रनतवेदन तयार गने  गराउने । 

७. नगरको समग्र क्रवकास एवम ्सेवा प्रवाहका लानग आवश्यक संस्थागत तथा मानव संसाधन क्रवकास योजना 
तजूवमा एवम ्क्षमता क्रवकास गरी स्रोत साधनको अनधकतम पररचालन गने । 

८. नगरपानलकाबाट गररएका कायवहरुको अनभलेिलाई संग्रक्रहत एवम ्सूचना व्यवस्थापन गने । 

९. नगर क्रवकासमा सरोकार राख्न ेसङ्घ, प्रदेश, स्थानीय सरकार  र अन्य सरोकारवालाहरु साँग आवश्यक  

   समन्वय र सहकायव गने । 

१०. धनकुटा नगर कायवपानलकाको कायावलयबाट सूचना माग सेवा सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन तथा  
     ननयमावली अनसुार प्रवाह गने ।  

 

५ . सेवा प्रदान गने शािा/ उपशािा र खजम्मेवार अनधकारी 
 

धनकुटा नगर कायवपानलकाको कायावलय अन्तरगत रहेका शािा/उपशािा तथा खजम्मेवार कमवचारीहरुको संखक्षप्त क्रववरण  

ि.सं. शािा/उपशािा/सेवा केन्र वा 
इकाइ 

कमवचारीको नाम, थर पद तह/शे्रणी  सम्पकव  नं. 

१ धनकुटा नगर कायवपानलकाको 
कायावलय 

दशरथ राई प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत उपसखचव 9852039111 

२ प्रशासन योजना तथा अनगुमन 
शािा 

सीताराम गौतम प्रशासन योजना तथा 
अनगुमन अनधकृत 

अनधकृत स्तर नवौं 9852050799 

  प्रशासन तथा जनशखक्त क्रवकास 
उपशािा/  योजना तथा अनगुमन 
उपशािा 

क्रवकाराम राई शािा अनधकृत अनधकृत स्तर छैठौ 9842096642 

िररद तथा सम्पखत्त व्यवस्थापन 
उपशािा 

सनमवला तामाङ्ग कम््यटुर अनधकृत अनधकृत स्तर छैठौ 9842109856 

काननु तथा न्याक्रयक सनमनत 
सहजीकरण उपशािा 

रीता पाण्डे मक्रहला क्रवकास ननरीक्षक सहायकस्तर पााँचौ 9842109722 

वातावरण तथा क्रवपद् व्यवस्थापन 
एवम ्नगर सरसफाई उपशािा 

उपेन्र िनाल वातावरण अनधकृत अनधकृत स्तर सातौँ 9852050504 

आकखस्मक सेवा यातायात 
व्यवस्था तथा नगर प्रहरी इकाई 

रनभ ित्री नगर प्रहरी सहायक 
ननरीक्षक 

सहायकस्तर चौथो 9842450433 

सूचना तथा सञ्चार प्रक्रवनध तथा 
त्याङ्क अनभलेि उपशािा 

    

३ शहरी पूवावधार क्रवकास शािा नमङमा दोजी शेपाव इखन्जननयर अनधकृतस्तर सातौ 9852050031 

 
भवन ननमावण तथा ननयमन 
उपशािा 

क्रवयण ुपोदार सव इखन्जननयर सहायकस्तर पााँचौ 9852050987 

कुशल नमश्र सव इखन्जननयर सहाकस्तर पााँचौ 9852050454 
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भनूम व्यवस्था वस्ती क्रवकास तथा 
जग्गा नापी उपशािा 

कमल काकी सवेक्षक सहायकस्तर पााँचौ 9852062840 

४ आनथवक प्रशासन तथा राजश्व 
उपशािा 

नर वहादरु भजुेल बररष्ठ लेिा अनधकृत अनधकृतस्तर आठौं 9852050523 

  आनथवक प्रशासन उपशािा  लेिा 
कायव सञ्चालन 

रत्न बहादरु खजमी राई लेिा अनधकृत अनधकृतस्तर छैठौ 9842044768 

राजश्व प्रशासन उपशािा नेत्रबहादरु शे्रष्ठ राजश्व प्रशासन अनधकृत अनधकृतस्तर सातौ 9852051587 

श्रोत नबश्लषेण तथा बेरुज ुफछौट 
उपशािा 

नारायण रायमाझी सहायक सहायक स्तर पााँचौं 9842033747 

५ खशक्षा, यवुा तथा िेलकूद क्रवकास 
शािा 

रमेश प्रसाद दाहाल शािा अनधकृत अनधकृतस्तर आठौं 9852070812 

  यवुा तथा िेलकूद क्रवकास 
उपशािा 

नवराज िनतवडा खशक्षा अनधकृत सहायकस्तर छैठौ 9842067219 

६ स्वास््य तथा सामाखजक क्रवकास 
शािा 

राज ुगरुागाईँ सामाखजक नबकास अनधकृत अनधकृतस्तर सातौ 9842062741 

  स्वास््य सेवा उपशािा भोजराज भण्डारी जनस्वास््य अनधकृत अनधकृतस्तर सातौं 9842059767 

संघ साँस्था सामाखजक सरुक्षा तथा 
पञ्जीकरण उपशािा 

प्रमेप्रसाद ननरौला एमआईएस अपेरटर सहायकस्तर पााँचौ 984२१११४८४ 

मक्रहला बालवानलका ज्येष्ठ 
नागररक तथा समाज कल्याण 

उपशािा 

ननरा चापागाईँ मक्रहला क्रवकास अनधकृत अनधकृतस्तर छैठौं 9842171333 

७ आनथवक क्रवकास शािा नबकास अनधकारी आनथवक क्रवकास अनधकृत अनधकृतस्तर सातौं 9852059952 

  कृक्रष क्रवकास उपशािा भक्तमान राई कृक्रष क्रवकास अनधकृत अनधकृत स्तर छैठौ 9842116254 

पशपंुक्षी क्रवकास उपशािा समुन्ता याङिङु पश ुक्रवकास अनधकृत अनधकृत स्तर छैठौ 9842107080 

  सहकारी उद्योग पयवटन आप्रवासन 
सेवा श्रम तथा रोजगार प्रबद्धवन 

उपशािा 

मञ्जु राई सूचना अनधकृत अनधकृत स्तर छैठौ 9842119659 

  सहकारी उद्योग पयवटन आप्रवासन 
सेवा श्रम तथा रोजगार प्रबद्धवन 
उपशािा 

राजेन्र पौडेल रोजगार संयोजक अनधकृत स्तर छैठौ 9842488766 

८ आन्तररक तथा पूवव लेिा परीक्षण 
इकाइ 

नत्रक्रविम दाहाल आन्तररक लेिा पररक्षण 
अनधकृत 

अनधकृत स्तर छैठौ 9842026075  

९ वडा कायावलय र  वडा सखचवहरु       

  वडा नम्बर १ क्रहले लोक बहादरु आले पश ुस्वास््य अनधकृत अनधकृत स्तर छैठौं 9862009948 

वडा नम्बर २ भीरगाउाँ प्रददप योञ्जन सहायक अनधकृत स्तर छैठौं 9842450887 
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वडा नम्बर ३ कागते कमला थापा नायव सवु्वा सहायक स्तर पााँचौ 9842454085 

वडा नम्बर ४ दानावारी समुन कुमार राई  सहायक अनधकृत स्तर छैठौं 984225624 

वडा नम्बर ५ मानथल्लो को्चे मञ्जु काकी नायव सवु्वा नायव सवु्वा ९८४२५३६०७३ 

वडा नम्बर ६ सल्लेरी कुमार िड्का सहायक सहायक स्तर पााँचौ 9864652297 

वडा नम्बर ७ बसपाकव  सनुमत प्रधान नायव सवु्वा सहायक स्तर पाचौँ 9842156535 

वडा नम्बर ८ चाम्जीबङु्ग नारायण रायमाझी नायव सवु्वा सहायक स्तर पाचौँ 9842033747 

वडा नम्बर ९ वेलहारा ररक्त    

वडा नम्बर १० मागाव ररक्त    

१० स्वास््य चौकी तथा केन्रहरु  

  

  बेलहारा स्वास््य चौकी ददपक चौधरी  नस.अहेव अनधकृत स्तर छैठौ 9852057776 

भीरगाउाँ स्वास््य चौकी ननतेश शे्रष्ठ ज.स्वा.नन अनधकृत स्तर छैठौ 9852059952 

शहरी स्वास््य केन्र पात्ले अन्जना नतखम्सना  नस.अहेव अनधकृत स्तर छैठौ 9842366848 

शहरी स्वास््य केन्र सान्ताङ्ग दगुाव बहादरु बस्नेत नसअहेव अनधकृत स्तर छैठौ 9852050392 

आधारभतू स्वास््य केन्र मागाव टीकामाया राई अ.न.नम सहायक स्तर चौथो 9842595925 

सामदुाक्रयक स्वास््य सेवा केन्र 
मलुघाट 

देवलक्ष्मी शे्रष्ठ अहेव सहायक स्तर चौथो 9842111674 

शहरी स्वास््य केन्र दानावारी ननशा राई नस.अ.न.नम. ननरीक्षक अनधकृत स्तर छैठौ 9849421852 

 

६ . सेवा प्राप्त गनव लाग्ने दस्तरु र अवनध 

 धनकुटा नगरपानलका आनथवक ऐन, २०८२ तथा अन्य प्रचनलत काननुमा तोक्रकए बमोखजमको शलु्क तथा 
दस्तरु अनसुार नगर कायवपानलकाको कायावलयबाट सेवाबापतको दस्तरु तथा सेवा शलु्क नलइ सेवा प्रवाह 
गररन्छ ।सेवा प्रवाहको लानग स्थलगत सजवनमन मचुलु्का बाहेकका अन्य प्रशासननक सेवा सोही ददन 
तत्कालै उपलव्ध गराइन्छ । धनकुटा नगरपानलका आनथवक ऐन, २०८२ धनकुटा नगरपानलकाको 
अक्रफनसयल ववेसाइटमा  उपलब्ध हनुे । 

 

७ . ननणवय गने प्रकृया र अनधकारी 
      

   ७.१ ननवेदन, उजरुी उपर ननणवय गने प्रकृया  
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उजरुीको व्यवस्थापनको सम्बन्धमा नगरपानलकाको प्रवक्ता, गनुासो सनेु्न अनधकारी र सूचना अनधकारीको 
व्यवस्था गररएको छ । नगरपानलकाको महत्वपूणव ननणवयहरु, क्रवनभन्न साववजननक सूचनाहरु नगरपानलकाको 
वेवसाइट तथा समाखजक सञ्जालबाट प्रकाखशत गरी सूसखुचत गररएको छ ।टेनलफोन र मौखिक रुपमा 
माग भएका सूचनाहरु उपलव्ध गराउन े गररएको छ । प्राप्त उजरुीहरु सम्बखन्धत अनधकारीले हेरी 
सम्बखन्धत शािा/उपशािालाई कारबाहीका लानग पठाइने र प्रक्रिया अखघ बढाइने गररएको छ ।  

 

    ७.२ ननणवय गने अनधकारी 
 

      प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत 

 

८. 2082 साउन १ गते देखि असोज मसान्त सम्म सम्पादन गरेका कायवहरुको क्रववरण 

८.१ प्रशासन, योजना तथा अनगुमन शािा  

८.१.१ योजना तथा अनगुमन उपशािा 
१. उपभोक्ता सनमनतबाट सम्पन्न भएका योजना तथा कायविमहरुको क्रववरण 

नस.नं. योजना तथा कायविमको नाम सम्झौता भएको संख्या सम्पन्न भएको संख्या सम्पन्न हनु बााँकी संख्या 

१. सडक स्तरोन्नती ४६ ३८ ८ 

२. ढल व्यवस्थापन ५ ५ ० 

३. नसंढी ननमावण ३ ३ ० 

४. भवन १३ १३ ० 

५. िानेपानी व्यवस्थापन ८ ८ ० 

६. िेलकुद ५ ५ ० 

७. शैखक्षक सधुार ३ ३ ० 

८. धमव,संस्कृनत तथा पयवटन १८ १८ ० 

९. अनतररक्त क्रियाकलाप १२ १२ ० 

१०. कृक्रष तथा पशपुालन २ २ ० 

११. क्रवद्यतुीकरण २ २ ० 

 

 २. खशलबन्दीको माध्ययमबाट सम्पन्न भएका योजना तथा कायविमहरु 
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सडक भवन िानेपानी संस्कृनत तथा पयवटन कृक्रष 

१२ ३ १ १ १ 

 

३. ननमावण व्यवसायी इजाजत पत्र नक्रवकरण-  ४८ वटा 
 

८.१.२ प्रशासन तथा जनशखक्त क्रवकास उपशािा 
क.  िररद तथा सम्पखत्त ब्यवस्थापन उपशािा 

▪ १८ वटा सवारी साधनहरुको क्रवमा  तथा  नक्रवकरण गररएको । 

▪ खजन्सी ननररक्षण प्रनतवेदन तयार गररएको । 

▪ कायावलय सञ्चालनको लानग आवश्यक सामान िररद । 

 

ि. बैठक ब्यवस्थापन, योजना तथा अनगुमन उपशािा  

▪ कायवपानलकाको बैठक-१ पटक  

८.१.३ बन, वातावरण तथा क्रवपद व्यवस्थापन उपशािा 

▪ ननयनमत फोहरमैला संकलन तथा ब्यवस्थापन । 

▪ सडक क्रकनारामा फुल नबरुवा रो्ने  तथा संरक्षण को कायव ननरन्तर गरेको ।  

▪ नबनभन्न नगरपानलका,  गााँउपानलका तथा नबनभन्न संघ संस्थाका प्रनतनननधहरुको भ्रमण टोलीलाई फोहरमैला अध्ययन भ्रमण 
सहजीकरण । 

८.२ आनथवक क्रवकास शािा 

▪ धनकुटा नगरपानलका र नेपाल पयवटन वोडव अन्तगवतको STP पररयोजनाबीच साझेदारीमा पयवटकीय क्रियाकलाप 
सञ्चालन गनवका लानग सम्झौता भएको । 

▪ गररवी ननवारणका लानग लघ ुउद्यम क्रवकास कायविम (मेड्पा) अन्तगवत लघ ुउद्यम क्रवकास कायविम सञ्चालन 
ननदेखशका, २०७७ को दफा ५२ अनसुार धनकुटा नगरपानलकामा गठन भएको उद्यम क्रवकास सनमनतको बैठक 
बसी आनथवक बषव २०८२/०८३ का लानग तयार गररएको कायवयोजना स्वीकृत गररएको। 

▪ सरुखक्षत नागररक आवास कायविम अन्तगवत सम्झौता भई कायव सम्पन्न गरेका २० घरधुरीलाई दोश्री क्रकस्ता 
वापतको रकम रु. ६,००,०००।– भकु्तानी गररएको ।  

▪ सहकारी संस्था तथा होमस्टेहरुको ननयनमत अद्यावनधक गररएको । -३० वटा 

८.२.१ कृक्रष क्रवकास उपशािा 
▪ रासायननक मलको मल नबिेता इजाजत पत्र नक्रवकरण  साथै नयााँ नबिेताको  सूची दताव  र नसफाररस गने कायव सम्पन् न 

गररयो  । 

▪ िाधान्न बालीको उन् नत बीउ (धान,गहुाँ, मकै) उपयोगमा ५०% अनदुान कायविमको सूचना प्रकाशन साथै माग संकलन 
कायव सम् पन् न  
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८.२.२ पशपुन्छी क्रवकास उपशािा 

ि.स. कायव क्रववरण एकाइ प्रगनत 
कुल 
बजेट 

िचव 
रकम 

कैक्रफयत 

१ कृनत्रम गभावधान सेवा  संख्या 422 50000 17500 गाई 374, भैसी 48 

2 
िोप सेवा (लम्पी खस्कन रोग तथा अन्य िोप 
क्रवरुद्धको) 

संख्या ३५० ० 0 
भे.अ.तथा प.से.क्रव.के. 
धनकुटाबाट िोप प्राप्त 

3 
घरदैलो उपचार सेवा (मेजर तथा माइनर 
सखजवकल समेत) 

संख्या 233 0 0 
क्रकसान लागत 
सहभानगतामा  

४ कायावलय शािागत नसफाररस संख्या १५ ० ०   

5 
महामारी रोग ननयन्त्रण कायविम (लम्पी रोग 
ननयन्त्रणको लानग) 

संख्या ७२ ५०००० 37000 भकु्तानी हनु बााँकी 

6 ननशलु्क परामशव सेवा तथा औषधी क्रवतरण कायव संख्या 871 0 0 
गत आ.व. को 
मौज्दातबाट 

7 व्यवसाक्रयक फमवहरूको स्थलगत ननरीक्षण  संख्या १० ० ० नन:शलु्क 

8 पशधुन बीमा कायवमा प्राक्रवनधक नसफाररस संख्या 50 0 0 
नन:शलु्क 

८.२.३ प्रधानमन्त्री रोजगार कायविम 

ि सं कामको क्रववरण  एकाइ संख्या  सम्पाददत कामको उपलखब्धहरु 

१ सूचना तथा परामशव जना  १५० वैदेखशक रोजगारी र आन्तररक रोजगारी सूचना/जानकारी 

२ आगामी कायविमको योजना तजुवमा  - - - 

३ रोजगारी सजृना  जना  ३०० ज्यालामा आधाररत रोजगारी सृजना  

 

८.२.४ श्रम तथा आप्रवासन 
 

ि सं कामको क्रववरण  एकाइ संख्या  सम्पाददत कामको उपलखब्धहरु 

१ सूचना तथा परामशव जना  ९२७ त्यमा आधाररत सूचना प्रवाह 

२ वैदेखशक रोजगार सम्वन्धी केश व्यवस्थापन जना  ९ वैदेखशक रोजगार सम्वखन्ध केश व्यवस्थापन 

३ श्रम स्वीकृनत  जना  ३० व्यखक्तगत पनुःश्रम स्वीकृनत 
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८.३ स्वास््य तथा सामाखजक क्रवकास शािा 

ि.स. कायविमको क्रववरण उपलब्धी संख्या कैक्रफयत 

१ बजार अनगुमन धनकुटा बजारः नमनत (२०८२/०६/०८)     

  १.  िाद्य पसल १५   

  २.  होटल रेस्टुरेण्ट २०   

  ३.  नमठाइ पसल ३   

  ४.  मास ुपसल ३   

  जम्मा ४१   

२ बजार अनगुमन क्रहले बजारः नमनत (२०८२/०६/३०)     

  १.  िाद्य पसल १३   

  २.  होटल तथा नमठाइ पसल ३   

  ३.  डोनट पसल २   

  जम्मा १८   

 

८.३.१ स्वास््य उपशािा 

ि.सं. कामको क्रववरण इकाई संख्या बजेट सम्पाददत कायवबाट प्राप्त भएको प्रमिु उपलव्धी 

१ वाक्रषवक सनमक्षा कायविम पटक १ ३०००० 

भकु्तानन 
बााँकी 

पानलका अन्तगवत रहेका ६ वटा स्वास््य संस्था, 
खजल्ला अस्पताल, आाँिा अस्पताल,स्वास््य 
कायावलयको उपखस्थनतमा १ ददने सनमक्षा कायविम 
सम्पन्न भएको जसमा २५ जना सहभानग भएको 
।जसवाट क्रवगत वषव भएका कायविमको सनमक्षामा 
देखिएका राम्रा र सधुार गनुवपने पक्षमा छलफल 
गरी चाल ुबषवको कायव योजना ननमावण गररएको । 

२ PNC Home Visit 

कायविकमको सनमक्षा 
कायविम 

पटक १ २०००० 

भकु्तानन 
नलन बााँकी 

पानलका अन्तगवत रहेका ६ वटा स्वास््य संस्था, 
नगरपानलका शािा प्रमिु, खजल्ला अस्पताल, 

स्वास््य कायावलयको उपखस्थनतमा १ ददने सनमक्षा 
कायविम सम्पन्न भएको उक्त कायविममा २२ जना 
सहभानग भएको जसवाट क्रवगत वषव भएका 
कायविमको सनमक्षामा देखिएका राम्रा र सधुार 
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गनुवपने पक्षमा छलफल भयो। चाल ुबषवको कायव 
योजना ननमावण गरीएको । 

३ स्वास््यकनमवहरुको मानसक 
ननयनमत डाटा 
भेरीक्रफकेशन  तथा मक्रहला 
सामदुाक्रयक स्वास््य स्वय 
सेक्रवकाहरुको ननयनमत 
मानसक बैठक  

पटक ३/३ ४२००० 
भकु्तानन 
हनु बााँकी 

हरेका मक्रहना मक्रहला सामदुाक्रयक स्वयसेक्रवका हरुले 
आफुले गरेको कामको क्रववरण आफु अन्ततवको 
स्वास््य सस्थामा आएर बझुाउने र स्वास््य 
सस्थाले पनन मक्रहना भरर गरेका कायविमहरुको 
अनभलेि तथा प्रनतवेदन DSHIS 2 मा लगाए पश्चात 
पानलकामा स्वास््य संस्था प्रमिुहरुको उपखस्थनतमा 
डाटा भेररक्रफकेशन गरी  सधुार गनुवपने अनभलेि तथा 
प्रनतवेदनमा सधुार गररयो । 

४ ग्रानमण अल्रासाउण्ड 
कायविम 

सख्या १ ३००० 
भकु्तानन 
हनु बााँकी 

धनकुटा नगरपानलका नभत्र रहेका गभववनतहरुलाइ 
ननशलु्क अल्रसाउण्ड सेवा उपलब्ध गराउने 
उदेश्यले धनकुटा १ क्रहले र पटक कायविम 
सन्चालन गदाव १८ जनाले सेवा पाएको । 

५ स्वास््य संस्थाबाट उपलबध 
हनुे ननयनमत सेवाहरु  

संख्या ६ NA ननयनमत ओक्रपनड, सरुक्षीत माततृ्व, पररवार, ननयोजन, 

िोप, सरुवारोग, नसने रोग सम्वखन्ध जााँच उपचार 
सल्लाहा परामशव तथा प्रषेण सेवा ननरन्तर सञ्चालन 
हदैु आएको ।(OPD सेवा ५४६३, ANC and 

PNC सेवा २०० र १७२, िोप ५०२ जना 
बच्चालाइ र  पररवार ननयाोजना सेवामा हाल 
प्रयोगकताव २६९३ जनाहदुा नबगत ३ मक्रहनामा 
४० जना नयााँ प्रयोगकताव रहेका) 

 

८.३.२.मक्रहला बालबानलका तथा ज्येष्ठ नागररक उपशािा 

ि.स. कामको क्रववरण इकाइ संख्या वजेट सम्पाददत कामको क्रववरण 

१ जेष्ठनागररक पररचय पत्र क्रवतरण जना १३ - ज्येष्ठनागररक हरु लाभाखन्भत 

२ अपाङगता पररचय पत्र क्रवतरण जना ११ - अपाङगता भएका व्यखक्तहरु 
लाभाखन्भत 
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३ परुुष संजालको तै्रमानसक वैठक जना २६ १५१५० लैनगक क्रहंसा न्यनुनकरणमा 
सहयोग 

४ नगरस्तरीय लैनगक क्रहंसा ्लेटफम गठनकोलानग 
तयारी वैठक 

जना १६ ७६८० लैनगक क्रहंसा रोकथामको लानग 
सहयोग 

८.३.३ पञ्जीकरण तथा सामाखजक सरुक्षा र संघसंस्था समन्वय उपशािा 
 सामाखजक सरुक्षा तफव  
  

ि.स. कामको क्रववरण इकाई संख्या बजेट रु. 

१ 

  

जेष्ठ नागररक भत्ता जना १९८७ २३८४४०८० 

जेष्ठ नागररक भत्ता (दनलत) जना १३० १०३४७४० 

जेष्ठ नागररक एकल मक्रहला जना २४४ १९३९१४० 

क्रवधवा जना ४४५ ३५३२४८० 

पूणव अपाङ्ग क वगव जना ९३ ११०१५०६ 

अनत अशक्त अपाङ्ग ि वगव जना २१३ १३५७६६४ 

दनलत बालबानलका जना १४३ २२४७२४ 

जम्मा ३२५५ ३३०३४३३४ 
  

 

 पञ्जीकरण तफव   
 

ि.स. कामको क्रववरण इकाई संख्या बजेट रु 

२ 

  

जन्म वटा ६९ 
  

 शलु्क नलाग्ने 
  

  

  

  

  

मतृ्य ु वटा ५१ 

सम्बन्ध क्रवच्छेद वटा १५ 

क्रववाह वटा ३४ 

बसाई सराई 
    

सरी आउने वटा २८ 

सरी जान े वटा २६ 

जम्मा २२३ 
  

 



 

45  
 

८.३.४ सामाखजक संघ सस्थाको दताव तथा नक्रवकरण/ सडक बखत्त व्यवस्थापन 

ि.सं.  कामको क्रववरण इकाई संख्या 

1 संस्था दताव वटा ४ 

2 जल उपभोक्ता संस्था दताव वटा २ 

3 संस्था नक्रवकरण वटा २२ 

4 जल उपभोक्ता संस्था नक्रवकरण वटा ४ 

5 नसफाररस खजल्ला प्रशासन र करदाता सेवा कायावलय वटा १८ 

6 सडक बखत्त नयााँ नबस्तार वटा टो.नब.सं मा ० 

7 सडक बखत्त होल्डर सेट टोल नबकास संस्थामा 50% रकम बझुाएर लगेको सेट १५ 

8 सडक बखत्त होल्डर सेट ननशलु्क नबतरण गररएको सेट ० 

9 सडक बखत्तकोलानग सनभवस तार ननशलु्क नबतरण गररएको नमटर ३०० 

10 बल्भ पररवतवन गररएको संख्या वटा ३०४ 

11 वारेखन्ट मा पररवतवन गररएको वटा २९ 

८.४ आनथवक प्रशासन शािा 

८.४.१ राजश्व प्रशासन उपशािा 
ि.स ठेक्काको नाम सम्झौता नमनत कायव गने अबनध स्वीकृत रकम  कैक्रफयत 

१. धनकुटा नगरक्षेत्र नभत्र कवाड 
समान संकलन तथा नबिी 

२०८२/०४/०४ आ.ब.२०८२/०८३ बाक्रषवक 
रु.१,२०,३००/- 

 

२. क्रहले हक्रटया पटके हाटवजार 
शलु्क संकलन 

२०८२/०४/०४ आ.ब.२०८२/०८३ बाक्रषवक 
रु.२,०१,०००/- 

 

३. ढुङ्गा नगटी वालवुा आदी 
संकलन तथा नबिी (फोङसवुा, 
महाङ, धनकुटे र रुदवुा िोला 

 

२०८२/०५/३१ 

 

आ.ब.२०८२/०८३ 

 

बाक्रषवक 
रु.८,२५,५००/- 

 

 

४. रेषु्टरेण्ट तथा पसल घर Black-

A को माथिल्लो तलाको कोठा (१) 
भाडा 

 

२०८२/०५/३१ 

 

आ.ब.२०८२/०८३ 
देखि (३ बषे) 

 

मानसक रु.२,६२५/- 

 

५ ब्यपाररक भवनको 
ब्लक(B)को हल नं.१ भाडा 

 

२०८२/०५/१७ 

 

आ.ब.२०८२/०८३ 
देखि (३ बषे) 

 

मानसक 
रु.२१,१००/- 

६ ब्यपाररक भवनको 
ब्लक(B)को हल नं.२ भाडा 

 

२०८२/०५/१७ 

 

आ.ब.२०८२/०८३ 
देखि (३ बषे) 

 

मानसक 
रु.१९,१००/- 
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७. ब्यपाररक कवल(१ ) क्रहले 
न्यरुोडमोड पसल भाडा 

 

२०८२/०४/०४ 

 

आ.ब.२०८२/०८३ 
देखि (३ बषे) 

 

बाक्रषवक 
रु.६०,२००/- 

 

८ ल्याण्डक्रफल्ड साईड कवाड 
तथा पनुः प्रशोधननय र पनुः 
प्रयोनगय बस्तहुरु संकलन 
तथा नबिी 

 

२०८२/०४/०२ 

 

आ.ब.२०८२/०८३  

 

बाक्रषवक 
रु.१,१०,०००/- 

 

९ नबहीवारे हक्रटया धन.पा.-१ 
पटके हाटवजार शलु्क 
संकलन 

 

२०८२/०४/०२ 

 

आ.ब.२०८२/०८३  

 

बाक्रषवक 
रु.३,३१,०००/- 

 

 

८.५ खशक्षा, यवुा तथा िेलकुद क्रवकास शािा  

 ि 
स 

कायविमको नाम क्रवननयोखजत 
वजेट 

िचव  िचव 
प्रनतशत 

1 आधारभतू तहका स्वीकृत दरवन्दीका खशक्षक, राहत अनदुान 
खशक्षकका लानग तलब भत्ता अनदुान (क्रवशेष खशक्षा पररषद 
अन्तरगतका खशक्षक/कमवचारीहरु समेत) 

138500000,0 37095883 26,78 

2 माध्यनमक तहका स्वीकृत दरवन्दीका खशक्षक, राहत अनदुान 
खशक्षक लानग तलब भत्ता अनदुान (क्रवशेष खशक्षा पररषद 
अन्तरगतका खशक्षक/कमवचारी,प्राक्रवनधक धारका प्रखशक्षक समेत) 

51800000,0 12823327 24,76 

3 प्रारखम्भक बाल क्रवकास सहजकतावहरुको पाररश्रनमक तथा 
क्रवद्यालय कमवचारी व्यबस्थापन अनदुान 

15660000,0 4344000 27,74 

4 साववजननक क्रवद्यालयका क्रवद्याथीहरुका लानग ननशलु्क 
पाठ्यपसु्तक अनदुान 

3669000,0 0 0,00 

5 तोक्रकएका क्रवद्याथीको ददवा िाजाका लानग क्रवद्यालयलाई अनदुान 7971000,0 0,0 0,00 

6 क्रवद्यालय सञ्चालन तथा व्यवस्थापन अनदुान 4720000,0 360000,0 7,63 

7 शैखक्षक पहुाँच सनुनखश्चतता, अनौपचाररक तथा वैकखल्पक खशक्षा 
कायविम (परम्परागत क्रवद्यालय, वैकखल्पक क्रवद्यालय, साक्षरता र 
ननरन्तर खशक्षाका कायविम समेत) 

2602000,0 600000,0 23,06 

8 क्रवद्यालयमा शैखक्षक गणुस्तर सदुृढीकरण एवम ्कायवसम्पादनमा 
आधाररत प्रोत्साहन अनदुान 

6000000,0 0,0 0,00 
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9 सामदुाक्रयक क्रवद्यालयका छात्राहरुलाई ननशलु्क स्याननटरी ्याड 
ब्यवस्थापन 

1760000,0 0,0 0,00 

10 शैखक्षक सशुासनका लानग सस्थागत क्षमता क्रवकास, क्रवद्याथी 
परीक्षण मलु्याङ्कन, खशक्षक मेन्टररङ तथा क्रवद्यालय सपुररवेक्षण 

1101000,0 0,0 0,00 

11 माध्यनमक तह कक्षा (९-१०) मा अंग्रजेी,गखणत र क्रवज्ञान 
क्रवषयमा खशक्षण सहयोग अनदुान 

2034000,0 524268,0 25,78 

12 आधारमतु तह कक्षा (६-८) मा अंग्रजेी,गखणत र क्रवज्ञान क्रवषयमा 
खशक्षण सहयोग अनदुान 

461000,0 277840,0 60,27 

13 कोनभड-१९ बाट पगेुको शैखक्षक क्षनतको पररपरुण तथा अन्य 
क्रवपदको समयमा नसकाइ ननरन्तरताका लानग कायविम 

500000,0 0,0 0,00 

14 प्रनत क्रवद्याथी लागतका आधारमा नसकाइ सामग्री तथा नडखजटल 
नसकाइ समाग्री व्यवस्थाका लानग क्रवद्यालयलाइ अनदुान 

2744000,0 0,0 0,00 

15 साववजननक क्रवद्यालयमा अध्ययनरत क्रवद्याथीहरुका लानग छात्रबखृत्त 
(आवासीय तथा गैरआवासीय) 

4924000,0 437500,0 8,89 

16 कक्षा ६-१२ मा अध्ययनरत क्रवद्याथीहरुका लानग क्रववन्न लखक्षत 
छात्रवृखत्त 

354000,0 0,0 0,00 

जम्मा 
 

244800000,0 56462817,3 23.06 

८.6 पूवावधार नबकास शािा 

८.६.१ भमूी ब्यवस्था बखस्त नबकास तथा जग्गा नापी उपशािा 

▪ घर ननमावण सम्पन्न प्रमाणपत्र- 17 वटा 
▪ ख्लन्थ लेभल इजाजत पत्र- 4 वटा 
▪ दोश्रो चरण इजाजत पत्र- 2 वटा 
▪ घर नक्सा नामसारी- 2 वटा 
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९ . नगरपानलकाबाट प्रकाखशत काननुहरु 

धनकुटा नगर कायवपानलकाको कायावलयमा रहेका ऐन/ननयमावली/ननदेखशका/कायवक्रवनधहरुको क्रववरण 

ि 
स 

नाम क्रववरण 

ऐन 

ननयमावली 
कायवक्रवनध 
ननदेखशका 

स्वीकृत नमनत 

प्रमाखणकरण भएको 
नमनत 

राजपत्रमा प्रकाशन 
भएको नमनत 

काननु लाग ुभएको 
नमनत 

क ऐनहरु  २६           

1 
धनकुटा नगरपानलकाको क्रवननयोजन ऐन, 

२०७४ 
ऐन   २०७४।५।९  २०७४।५।१०    २०७४।५।१० 

2 
धनकुटा नगरपानलकाको आनथवक ऐन, 

२०७४ 
ऐन   २०७४।५।९  २०७४।५।१०    २०७४।५।१० 

3 
धनकुटा नगरपानलकाको आनथवक कायवक्रवनध 
ऐन, २०७५ 

ऐन   २०७५।२।२४  २०७५।४।०६  २०७५।४।०६  २०७५।४।०६ 

4 
धनकुटा नगरपानलका प्रशासकीय कायवक्रवनध 
ननयनमत गने ऐन, २०७५ 

ऐन   २०७५।२।२४  २०७५।२।२४  २०७५।४।६  २०७५।४।६ 

5 
धनकुटा नगरपानलका, न्याक्रयक सनमनत 
(कायवक्रवनध सम्बन्धी) ऐन, २०७५ 

ऐन   २०७५।२।२४  २०७५।२।२४  २०७५।४।०६  २०७५।४।०६ 

6 
धनकुटा नगरपानलकाको सहकारी ऐन, 

२०७५ 
ऐन   २०७५।२।२४  २०७५।२।२४  २०७५।४।६  २०७५।४।६ 

7 
धनकुटा नगरपानलकाको कृक्रष व्यवसाय 
प्रबद्धवन ऐन, २०७५ 

ऐन   २०७५।२।२४  २०७५।२।२४  २०७५।४।२६  २०७५।४।२६ 

8 
धनकुटा नगरपानलकाको आनथवक ऐन, 

२०७५  
ऐन   २०७५।३।०८  २०७५।३।०८  २०७५।४।०६  २०७५।४।०६ 

9 
धनकुटा नगरपानलकाको नबननयोजन ऐन, 

२०७५  
ऐन   २०७५।३।०८  २०७५।३।०८  २०७५।४।०६  २०७५।४।०६ 

10 
धनकुटा नगरपानलकाको आनथवक ऐन, 

२०७६ 
ऐन   २०७६।३।०९  २०७६।३।०९  २०७६।३।१५  २०७६।४।१ 

11 धनकुटा नगरपानलका िानेपानी ऐन, २०७६  ऐन   २०७६।५।२७  २०७६।५।२७  २०७६।५।२७  २०७६।५।२७ 

12 
धनकुटा नगरपानलकाको जलस्रोत ऐन, 

२०७६ 
ऐन   २०७६।११।३०  २०७७।१।३१    २०७७।२।७     २०७७।२।७    

13 
धनकुटा नगरपानलकाको संस्था दताव ऐन, 

२०७६ 
ऐन   २०७६।११।३०  २०७७।१।३१  २०७७।२।७     २०७७।२।७    

14 
धनकुुुटा नगरपानलकाको राजपत्र प्रकाशन 
ऐन, २०७६ 

ऐन   २०७६।११।३०  २०७७।१।३१  २०७७।२।७  २०७७।२।७ 

15 धनकुटा नगरपानलकाको खशक्षा ऐन, २०७६ ऐन   २०७६।११।३०  २०७७।१।३१  २०७७।२।७  २०७७।२।७ 

16 
धनकुटा नगरपानलका कमवचारी सेवा ऐन, 

२०७७ 
ऐन   २०७७।३।१०  २०७७।४।३०  २०७७।४।३०  २०७७।४।३० 

17 
धनकुटा नगरपानलका कमवचारी सेवा ऐन 
(पक्रहलो संसोधन), २०७७ 

ऐन   २०७८।०३।१०  २०७८।०६।०३  २०७८।०६।०३  २०७८।०६।०३ 

18 
धनकुटा नगरपानलकाको क्रवपद् जोखिम 
न्यनुनकरण तथा व्यवस्थापन ऐन, २०७८ 

ऐन   २०७८।११।०९  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 
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19 
धनकुटा नगरपानलकाको वातावरण तथा 
प्राकृनतक स्रोत संरक्षण ऐन, २०७८ 

ऐन   २०७८।११।०९  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

20 
धनकुटा नगरपानलकाको क्रवननयोजन ऐन, 

२०७८ (संसोधन) 
ऐन   २०७८।१२।१०  २०७८।१२।१०  २०७८।१२।३०  २०७८।११।३० 

21 
धनकुटा नगरपानलकाको क्रवननयोजन ऐन, 

२०७९        
ऐन   २०७९।३।१३  २०७९।३।१३  २०७९।३।३१  २०७९।४।०१ 

22 
धनकुटा नगरपानलकाको आनथवक ऐन, 

२०७९         
ऐन   २०७९।३।१३  २०७९।३।१३  २०७९।३।३१  २०७९।४।०१ 

23 
धनकुटा नगरपानलकाको सशोनधत क्रवननयोजन 
ऐन २०७९  

ऐन  २०७९।११।०८ २०७९।११।०८ २०७९।११।२५ २०७९।११।२५ 

24 
धनकुटा नगरपानलकाको क्रवननयोजन ऐन, 

२०८०      
ऐन   २०८०।४।०२  २०८०।४।०२  २०८०।४।०४  २०८०।४।०४ 

25 
धनकुटा नगरपानलकाको आनथवक ऐन, 

२०८०     
ऐन   २०८०।४।०२  २०८०।४।०२  २०८०।४।०४  २०८०।४।०४ 

26 
धनकुटा नगरपालक्रकाको संसोनधत क्रवननयोजन 
ऐन, २०८०  

ऐन  २०८०।११।२३ २०८०।११।२३ २०८०।११।२४ २०८०।११।२४ 

27 
धनकुटा नगरपानलकाको आनथवक ऐन, 

२०८१     
          

28 
धनकुटा नगरपालक्रकाको संसोनधत क्रवननयोजन 
ऐन, २०८१ 

          

ि प्रकानसत ननयमावलीहरु  ८           

1 
धनकुटा नगर कायवपानलकाको ननणवय  वा 
आदेश र अनधकारपत्रको  प्रमाखणकरण    

कायवक्रवनध ननयमावली, २०७४ 

ननयमावली   २०७४।४।४   २०७४।४।४   २०७४।४।४   २०७४।४।४ 

2 
धनकुटा नगरपानलका, नगर कायवपानलका 
कायवसम्पादन ननयमावली, २०७४ 

ननयमावली   २०७४।४।४  २०७४।०४।०४  २०७४।०४।०४  २०७४।०४।०४ 

3 
धनकुटा नगरपानलका, नगर कायवपानलका 
कायव क्रवभाजन ननयमावली, २०७५ 

ननयमावली  २०७५।१२।२८  २०७५।१२।२८  २०७५।१२।२८  २०७५।१२।२८ 

4 
धनकुटा नगरपानलका संस्था दताव 
ननयमावली, २०७७ 

ननयमावली  २०७७।५।२८  २०७७।५।२८  २०७७।५।३०  २०७७।५।३० 

5 
धनकुटा नगरपानलका जलस्रोत ननयमावली, 
२०७७ 

ननयमावली  २०७७।५।२८  २०७७।६।११  २०७७।६।१३  २०७७।६।१३ 

6 
धनकटा नगरपानलकाको सहकारी 
ननयमावली, २०७८ 

ननयमावली  २०७८।४।३२  २०७८।४।३२  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३ 

7 
धनकुटा नगरपानलकाको लैक्रङ्गक क्रहंसा 
ननवारण कोष सञ्चालन ननयमावली, २०७८ 

ननयमावली  २०७८।१।०७  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३ 

8 
धनकुटा नगरपानलकाको साववजननक िररद 
ननयमावली, २०७८ 

ननयमावली  २०७८।११।१०  २०७८।११।१०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

ग प्रकानसत ननदेखशकाहरु  ६           

1 
धनकुटा नगरपानलका, बहाल कर ननदेखशका, 
२०७५ 

ननदेखशका  २०७५।३।३२  २०७५।३।३२  २०७५।३।३२  २०७५।३।३२ 

2 
धनकुटा नगरपानलका, बजार अनगुमन 
ननदेखशका, २०७५ 

ननदेखशका  २०७५।१२।२८  २०७५।१२।२८  २०७५।१२।२८  २०७५।१२।२८ 
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3 
धनकुटा नगरपानलकाको कायव सञ्चालन 
ननदेखशका, २०७८ 

ननदेखशका  २०७८।३।१०  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३ 

4 
धनकुटा नगरपानलकाको एभोकाडो िेनत 
प्रबद्धवन ननदेखशका, २०७८ 

ननदेखशका  २०७८।६।२२  २०७८।६।२५  २०७८।६।२५  २०७८।६।२५ 

5 
धनकुटा नगरपानलकाको आन्तररक ननयन्त्रण 
प्रणाली ननदेखशका, २०७८ 

ननदेखशका  २०७८।११।१०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

6 
धनकुटा नगरपानलकाको साना नसंचाई 
आयोजना सञ्चालन ननदेखशका, २०८० 

ननदेखशका २०८०।१२।२८ २०८०।१२।२९ २०८०।१२।२९ २०८०।१२।29 

घ प्रकानसत कायवक्रवनधहरु   ३३           

1 
धनकुटा नगरपानलका, नगर कायवपानलकाको 
बैठक संचालन सम्बखन्ध कायवक्रवनध, २०७४ 

कायवक्रवनध  २०७४।०४।०४  २०७४।०४।०४  २०७४।०४।०४  २०७४।०४।०४ 

2 
धनकटा नगरपानलका, नगर सभा सञ्चालन 
कायवक्रवनध, २०७४ 

कायवक्रवनध  २०७४।४।१३  २०७४।४।१३  २०७४।४।१३  २०७४।४।१३ 

3 
धनकुटा नगरपानलका, आधारभतू तथा 
माध्यनमक खशक्षा सञ्चालन तथा व्यवस्थापन 
कायवक्रवनध, २०७४ 

कायवक्रवनध  २०७४।११।२९  २०७४।११।२९  २०७४।११।२९  २०७४।११।२९ 

4 
धनकुटा नगरपानलका, नगर प्रहरी सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७५ 

कायवक्रवनध  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४ 

5 
धनकुटा नगरपानलका कृक्रष तथा पश ुक्रवकास 
कायविम संचालन कायवक्रवनध,२०७४ 

कायवक्रवनध  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४ 

6 
धनकुटा नगरपानलका, करारमा कमवचारी 
व्यवस्थापन गने कायवक्रवनध, २०७५ 

कायवक्रवनध  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४ 

7 
धनकुटा नगरपानलका ‘घ’ वगवको ननमावण 
इजाजत पत्र सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७५ 

कायवक्रवनध  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४  २०७५।१।२४ 

8 
धनकुटा नगरपानलका िानेपानी व्यवस्थापन 
कायवक्रवनध, २०७६ 

कायवक्रवनध  २०७६।४।१०  २०७६।४।१०  २०७६।४।१२  २०७६।४।१२ 

9 
धनकुटा नगरपानलका गणुस्तरीय जीवनका 
लानग आवास सहयोग कायविम कायवक्रवनध, 

२०७७ 

कायवक्रवनध  २०७७।९।०७  २०७७।९।०७  २०७७।९।०७  २०७७।९।०७ 

10 
धनकुटा नगरपानलका उद्यम क्रवकास 
सहजकताव छनौट कायवक्रवनध, २०७७ 

कायवक्रवनध  २०७८।१।७  २०७८।१।७  २०७८।१।७  २०७८।१।७ 

11 
धनकुटा नगरपानलकाको टोल क्रवकास संस्था 
(गठन तथा पररचालन ) कायवक्रवनध, २०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।३।१०  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३ 

12 
धनकुटा नगरपानलकाको अनगुमन तथा 
सपुरीवेक्षण सनमनतको कायव सञ्चालन 

कायवक्रवनध, २०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।३।१०  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३ 

13 
धनकुटा नगरपानलकाको बजेट तथा 
कार्र्यविम तजूवमा सनमनतको कायवक्रवनध, 

२०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।३।१०  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३ 

14 
धनकुटा नगरपानलकाको स्थानीय राजश्व 
परामशव सनमनतको कायव सञ्चालन कायवक्रवनध, 

२०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।३।१०  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३ 
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15 
धनकुटा नगरपानलकाको आनथवक क्रवकास 
सम्बन्धी कायविम कायावन्वयन कायवक्रवनध, 

२०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।५।३१  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३  २०७८।६।०३ 

16 
धनकुटा नगरपानलकाको साववजननक 
जवाफदेहीता प्रवद्र्धन सम्बन्धी कायवक्रवनध, 

२०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

17 
धनकुटा नगरपानलकाको उपभोक्ता सनमनत 
गठन, पररचालन तथा व्यवस्थापन सम्बन्धी 
कायवक्रवनध, २०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

18 
धनकुटा नगरपानलकाको सूचना तथा 
अनभलेि केन्रको स्थापना तथा सञ्चालन 
सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

19 
धनकुटा नगरपानलकाको मेलनमलाप केन्र 
सञ्चालन सम्बन्धी कायीृवनध, २०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

20 
धनकुटा नगरपानलकाको योजना प्रकृयामा 
यवुा सहभानगता सम्बन्धी कायवक्रवनध, २०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

21 
धनकुटा नगरपानलकाको आप्रावासी श्रोत 
केन्र सञ्चालन तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध, 

२०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

22 
धनकुटा नगरपानलका सखञ्चत कोषको 
आन्तररक लेिा परीक्षण सम्बन्धी कायवक्रवनध, 

२०७८ 

कायवक्रवनध  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

23 
धनकुटा नगरपानलकाको क्रवषयगत सनमनत 
(कायव सञ्चालन) कायवक्रवनध, २०७८ 

कायवक्रवनध   २०७८।१२।१०  २०७८।१२।३०  २०७८।१२।३०  २०७८।१२।३० 

24 
धनकुटा नगरपानलकाको क्रवपद पोटवलमा 
धनकुटा नगरपानलकाको त्याङ्क तथा सूचना 
व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०७८ 

कायवक्रवनध   २०७८।१२।१०  २०७८।१२।३०  २०७८।१२।३०  २०७८।१२।३० 

25 
धनकुटा नगरपानलकाको लघ ुउधम सम्बन्धी 
कायवक्रवनध २०७९ 

कायवक्रवनध २०७९।९।२८ २०७९।१०।१७ २०७९।१०।१७ २०७९।१०।१७ 

26 
धनकुटा नगरपानलकाको होमस्टे सञ्चालन 
तथा व्यवस्थापन कायवक्रवनध २०७९ 

कायवक्रवनध २०७९।९।२८ २०७९।१०।१७ २०७९।१०।१७ २०७९।१०।१७ 

27 
धनकुटा नगरपानलका राजश्व सङकलन 
कायवक्रवनध, २०८० 

कायवक्रवनध २०८०।ढ।२छ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ 

28 
धनकुटा नगरपानलका क्रवपद व्यवस्थापन 
कोष सञ्चालन कायवक्रवनध, २०८० 

कायवक्रवनध २०८०।ढ।२छ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ 

29 
धनकुटा नगरपानलका अनदुान तथा आनथवक 
सहायता कायवक्रवनध, २०८० 

कायवक्रवनध २०८०।ढ।२छ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ 

30 
धनकुटा नगरपानलका ममवत सम्भार 
कायवक्रवनध,  २०८० 

कायवक्रवनध २०८०।ढ।२छ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ 

31 
धनकुटा नगरपानलका लेिा सनमनतको कायव 
सम्पादन कायवक्रवनध, २०८० 

कायवक्रवनध २०८०।ढ।२छ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ 

32 
धनकुटा नगरपानलका कमवचारी तहबृक्रद्ध तथा 
बढुवा सम्बन्धी कायवक्रवनध २०८० 

कायवक्रवनध २०८०।१०।२ट २०८०।१०।२७ २०८०।१०।२७ २०८०।१०।२७ 

33 
धनकुटा पयवटन सूचना केन्र सञ्चालन तथा 
व्यवस्थापन कायवक्रवनध, २०८० 

कायवक्रवनध २०८०।१२।२८ २०८०।१२।२९ २०८०।१२।२९ २०८०।१२।२९ 

च अन्य   ७           
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1 
धनकुटा नगरपानलकाका पदानधकारीहरुको 
आचारसंक्रहता, २०७४ 

आचारसंक्रहता  २०७४।५।१८  २०७४।५।१८  २०७४।५।१८  २०७४।५।१८ 

2 
धनकुटा नगरपानलका योजना तथा बजेट 
तजुवमा ददग्दशवन, २०७५ 

ददग्दशवन  २०७५।२।१४  २०७५।२।१४  २०७५।२।१४  २०७५।२।१४ 

3 
धनकुटा नगरपानलकाको बैदेखशक रोजगार 
तथा पनुः एकीकरण नीनत, २०७८ 

नीनत  २०७८।६।२२  २०७८।६।२५  २०७८।६।२५  २०७८।६।२५ 

4 
धनकुटा नगरपानलकाको सामाखजक 
समावेसीकरण नीनत, २०७८ 

नीनत  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

5 
धनकुटा नगरपानलकाको सहकारी संस्था 
सञ्चालन, अनगुमन तथा ननयमन सम्बन्धी 
मापदण्ड, २०७८ 

मापदण्ड  २०७८।११।०९  २०७८।११।३०  २०७८।११।३०  २०७८।११।३० 

6 
धनकुटा नगरपानलका, नगर कार्र्यवपानलकाको 
संगठन संरचना, २०७८ 

संरचना  २०७८।१२।१०  २०७८।१२।३०  २०७८।१२।३०  २०७८।१२।३० 

7 
धनकुटा नगरपानलका राहत क्रवतरण सम्बन्धी 
मापदण्ड, २०८० 

मापदण्ड २०८०।ढ।२छ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ २०८०।१०।२५ 

 

ननमावण भएका काननुहरु नगरपानलकाको अक्रफनसयल वेबसाइट बाट हेनव सक्रकनेछ। 

10. कायावलय प्रमिु, प्रवक्ता, गनुासो सनु्न ेअनधकारी र सूचना अनधकारी नाम र पद तथा सूचना 
माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर भएको कारबाहीको नबवरण 

  10.१ गनुासो ब्यवस्थापन 

धनकुटा नगरपानलका र मातहतका ननकायहरुका सम्बन्धमा सरोकारवालाहरुका गनुासोको ब्यवस्थापन, 
प्रशासन, योजना तथा अनगुमन शािाले गदै आएको छ । गनुासो सनेु्न अनधकारी प्रशासन, योजना तथा 
अनगुमन अनधकृत श्री सीताराम गौतमलाई तोक्रकएको छ । यस अवनधमा यस कायावलयमा प्राप्त 
गनुासोहरुलाई गनुासोसाँग सम्बखन्धत शािा/उपशािामा फछौटका लानग पठाइएको र सो सम्बन्धमा 
गररएको कारबाहीको जानकारी कायावलय प्रमिु समक्ष पेश गररएको छ । यस अवनधमा धनकुटा 
नगरपानलका र मातहतका ननकायहरुसाँग सम्बखन्धत गनुासोहरुको सनुवुाई अवस्था यसप्रकार रहेको छ। 

  

गनुासोको माध्यम प्राप्त संख्या फछौटका लानग पत्राचार 
भएको संख्या 

फछौटका लानग पत्राचार 
भएको प्रनतशत 

उजरुी पेक्रटका  

 

x x x 

10.२ कायावलय प्रमिु र सूचना अनधकारीको नाम तथा सम्पकव  टेनलफोन नम्बर 

  
कायावलय प्रमिु प्रमिु प्रशासकीय अनधकृत श्री दशरथ राई 026-522119/ 

9852039111 

सूचना अनधकारी 
 
 

आनथवक क्रवकास अनधकृत श्री नबकास अनधकारी 026-522273/ 
9852059952 
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10.३ सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा ३ र ७ (१) बमोखजम माग भएको सूचना 
र उपलब्ध गराईएको सूचना संख्या:  

माग गररएको सूचना संख्या:  ३ 
उपलब्ध गराईएको सूचना संख्या:  ३ 

 10.४ प्रवक्ता 
       वडा अध्यक्ष श्री जम्सेर राई 

११. आम्दानी िचव तथा आनथवक कारोबार सम्बन्धी अद्यावनधक क्रववरण  

आ.व. : २०८२/८३ अवधी : २०८२/०४/०१-२०८२/०६/३१ 

आय व्यय 

शीर्षक 
प्रस्ताववत 
आय 

वास्तववक 
आय 

आम्दा
नी(%) 

मौज्दात शीर्षक 
बावर्षक 
बजेट 

खर्ष 
खर्ष(
%) 

मौज्दात 

संघीय 
सरकार 

६६,२४,००,०
००.०० 

१५,७२,२५,०
००.०० 

२३.७४ 
५०,५१,७५,०

००.०० 
र्ाल ु

५६,७२,४९,१
६९.०० 

९,६४,२३,९४
२.५४ 

१७ 
४७,०८,२५,२

२६.४६ 

१३३११ 
समाननकर
ण अनुदान 

१२,८५,००,०
००.०० 

३,२१,२५,००
०.०० 

२५ 
९,६३,७५,००

०.०० 

२११११ 

पाररश्रमम
क 
कमषर्ारी 

११,५३,९२,०
००.०० 

४,४५,८५,४१
८.७४ 

३८.६
४ 

७,०८,०६,५८
१.२६ 

१३३१२ 
शसतष 
अनुदान 
र्ाल ु

२९,४४,००,०
००.०० 

७,२०,५०,००
०.०० 

२४.४७ 
२२,२३,५०,०

००.०० 

२११२१ 

पोशाक 

१२,५०,०००
.०० 

० ० 
१२,५०,०००

.०० 

१३३१३ 
शसतष 
अनुदान 
पुुँजीगत 

२१,७८,००,०
००.०० 

५,३०,५०,००
०.०० 

२४.३६ 
१६,४७,५०,०

००.०० 

२११२२ 

खाद्यान्न 

१०,००,०००
.०० 

२३,१६०.०० २.३१ 
९,७६,८४०.

०० 

१३३१४ 
ववर्ेश 
अनुदान 
र्ाल ु

१,६५,००,००
०.०० 

० ० 
१,६५,००,००

०.०० 

२११२३ 

और्धीउप
र्ार खर्ष 

५०,००,०००
.०० 

० ० 
५०,००,०००

.०० 

१३३१७ 
समपुरक 
अनुदान 
पुुँजीगत 

५२,००,०००
.०० 

० ० 
५२,००,०००

.०० 

२११३१ 

स्थानीय 
भत्ता 

११,००,०००
.०० 

१,२५,६४०.
०० 

११.४
२ 

९,७४,३६०.
०० 

प्रदेश 
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१२ . नगरपानलकाले गरेका कामको प्रनतवेदन 

नगरपानलकाले गरेका कामको प्रनतवदेनहरु काननु बमोखजम तोक्रकएका ननकायहरुमा ननयनमत रुपमा पठाउन े
र नगरपानलकाको बेवसाइटमा प्रकाखशत गररएको छ । 

१३. नगरपानलकाले गरेका सूचना व्यवस्थापन सम्बन्धी अन्य कायवहरुको क्रववरण  

क. नगरपानलकाको बाक्रषवक नीनत कायविम तथा बजेट पखुस्तकालाई नगरपानलकाको वेबसाइटमा प्रकानसत 

गररएको छ । 

ि. नगरपानलकाबाट प्रवाह गररने ननयनमत सेवा प्रवाह तथा योजना कायविम सम्बन्धी साववजननक गनुव  
पने क्रवषयका सूचनाहरुलाई वेबसाइट तथा आनधकारीक फेसबकुमा समते राखिएको छ । 

ग. पत्रपनत्रका, अनलाइन, एफ. एम. तथा टेनलनभजनहरुबाट समेत नगरपानलका गनतक्रवनधहरुको क्रवषयमा  

क्रवनभन्न सूचना, समाचार तथा अन्तरवातावहरुबाट सूचना प्रवाह गररएको छ । 

घ. चौमानसक रुपमा साववजननक सनुवुाई कायविम सम्पन्न गररएको छ । 
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ङ. धनकुटा नगरपानलका बडा नं ७ बसपाकव मा रहेको पयवटन सूचना केन्र माफव त सूचना प्रवाह गने 
गररएको छ । 

 

१४. नगरपानलकाको वेबसाईट, सामाखजक सञ्जाल तथा अन्य उपयकु्त क्रववरणहरु    

नगरपानलकाबाट प्रवाह गररन ेननयनमत सेवा प्रवाह तथा योजना कायविम सम्बन्धी सूचना साववजननक गनवका 
लानग तपनसल अनसुारका ववेसाइट र फेसबकु पेज प्रयोग गने गररएको छ ।  

कायावलयको अक्रफनसयल ववेसाइट www.dhankutamun.gov.np 

अक्रफनसयल यिुुब पेज https://www.youtube.com/@dhankutanagarpalika553  

अक्रफनसयल फेसबकु पेज  https://www.facebook.com/DhankutaMun/   
अक्रफनसयल क्रटकटक पेज 

https://www.tiktok.com/@dhankuta_municipality  
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